MANCOMUNIDADE
Q Concellos da Comarca

de Ferrol

4. BASES DE EXECUCION

Consonte o artigo 165 do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, e o artigo 9.1,
do Real Decreto 500/1990, do 20 de abril, formulanse as Bases de Execucion do Orzamento Xeral
para o exercicio 2021, que a continuacion se expresan:

Base 1°.- Orzamentos que abarcan.-

Constitien o Orzamento Xeral referido, o propio desta Mancomunidade, cuxo importe, no seu
conxunto, nivelado en gastos e ingresos ascende a contia de 1.034.039,45 €. A Mancomunidade de
Concellos da Comarca de Ferrol intégrase como entidade local independente, formada polos
concellos de Ferrol, Neda, Naron, Mugardos, Fene, Ares, Cedeira, Valdovifio e Cabanas.

Base 2°.- Bolsas de vinculacion e limitacion dos gastos.-

Non poderan adquirirse compromisos por contia superior o importe dos créditos autorizados nos
Estados de Gastos, que deberan destinarse exclusivamente aos fins especificos que cada un ten
asignado, cuxa vinculacion xuridica, consonte co establecido nos artigos 165,172 e 173.5 do Texto
Refundido da Lei Reguladora de Facendas Locais, aprobado por R.D.Lexislativo 2/2004 do 5 de
Marzo e 25.2,27 e 28 do Real Decreto 500/1990, € a seguinte:

- No capitulo primeiro, a nivel area de gasto e capitulo (1-1).

- No resto dos capitulos a politica de gasto e artigos(2-2).

Base 3".- Prorroga do orzamento.

1.-Se ao iniciar o exercicio econdmico do ano 2022, non entrase en vigor o Orzamento Xeral
correspondente ao citado exercicio, considerarase automaticamente prorrogado o de 2021 ata o
limite dos seus créditos iniciais.

2.- A prorroga non afectard aos créditos para gastos correspondentes a servizos ou proxectos de
investimento que deban concluir no exercicio anterior ou estean financiados con ingresos
especificos ou afectados que exclusivamente se percibisen no dito exercicio.

3.- A determinacion das correspondentes partidas do Orzamento Xeral de 2021, que non son
susceptibeis de prorroga, por estar comprendidas nalgun dos supostos do paragrafo anterior, serd
establecida mediante resoluciéon motivada do Presidente logo do informe previo do Interventor .
Igualmente, poderanse acumular na correspondente resoluciéon acordos sobre a incorporacion de
remanentes na forma disposta nos artigos 47 e 48 do Real decreto 500/1990.

4.-Mentres dure a vixencia da prorroga poderan aprobarse as modificacions orzamentarias
establecidas pola lexislacion de facendas locais.

5.-Despois de que se aprobe o orzamento, deberan efectuarse os axustes necesarios para dar
cobertura as operacions efectuadas durante a vixencia do orzamento prorrogado.

Base 4°.- Modificacions de créditos.-
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1.- Créditos extraordinarios e suplementos de crédito.

Cando deba realizarse algin gasto de caracter inaprazable ata o exercicio seguinte, para o que non
exista crédito no Presuposto vixente ou sexan insuficientes, ou non ampliables, as dotacions
previstas no mesmo, podera acordarse, previa incoacion do preceptivo expediente, unha concesion
de crédito extraordinario no primeiro dos casos e un suplemento de crédito no segundo dos
supostos, ou de ambas cousas & vez, debendo atenderse o seu financiamento, indistintamente, cos
seguintes recursos:

a) Con cargo ao Remanente Liquido de Tesoureria dispoiiible no momento da tramitacion do
expediente.

b) Con novos ou maiores ingresos recadados sobre os totais previstos no Orzamento Corrente.

¢) Mediante anulacions ou minoracidns (baixas) do crédito que se precise de outras partidas, non
comprometido, cuxas dotacidns se estimen reducibles sen perturbacion do respectivo servizo.

Para a tramitacion dos referidos expedientes serdn necesarios os seguintes requisitos:

Informe-proposta da Xerencia da Mancomunidade ou calquera outro organo xestor onde se
xustifique a necesidade da tramitacion da modificacion conformado polo Presidente ou
Vicepresidente no seu caso, Informe da Intervenciéon Municipal; ditame da correspondente
Comision informativa competente; aprobacion inicial polo Pleno da Mancomunidade e demais
tramites que, para os Orzamentos, sinala o Texto Refundido da Lei Reguladora de Facendas Locais.

2. Créditos ampliables

1. Teran a natureza de créditos ampliables os financiados con recursos expresamente
afectados , agas os procedentes de operacions de crédito , non sendo as de tesoureria , todo
isto de conformidade co disposto no artigo 39.1 do Real decreto 500/1990, do 20 de abril.

2. No expediente especificaranse os medios ou recursos que financian o maior gasto polo
negociado propofiente ; acreditandose ,en todo caso, o recofiecemento en firme dos dereitos
que financien o crédito que se pretenda ampliar e que os citados dereitos supofian maiores
recursos sobre os previstos afectados 6 crédito que se pretende ampliar

3. Se durante o exercicio xurdise a necesidade de declarar ampliables determinadas partidas
orzamentarias , efectuariase mediante a modificacion das presentes Bases de Execucion.

3. Restantes modificaciéns de crédito.

Serd competente para autorizar e aprobar os restantes expedientes de modificacion de crédito o
Presidente da Mancomunidade, excepto as transferencias entre aplicacions de diferente area de
gasto e as baixas por anulacion que seran competencia do Pleno.

Para a tramitacion dos referidos expedientes seran necesarios os seguintes requisitos:

Informe-proposta da Xerencia da Mancomunidade u calquer outro organo xestor onde se xustifique
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a necesidade da tramitacion da modificacion conformado polo Presidente ou Vicepresidente da
Macomunidade, Informe da Intervencién Municipal e a aprobacion sera competencia do Presidente.

Base 5°.- Recofiecemento e liquidacion da obriga e Ordenacion do Pago.-

Corresponde ao Sr. Presidente o recofiecemento e a liquidacion das obrigas derivadas dos
compromisos de gastos legalmente adquiridos, asi como a ordenacion do pago, pudendo efectuar as
delegacions que estime pertinentes en outro membro da Mancomunidade. Os pagos seran os que
correspondan 4s obrigas previamente recofiecidas, tendo prioridade os relativos a persoal e os
referidos a obrigas procedentes de exercicios anteriores, acomodandose o plan de distribucion de
fondos que a tal efecto se estableza pola Presidencia.

Base 6.- Xustificacion do Gasto.-

1.-Para que poidan expedirse ordes de pago, haberd de acreditarse fehacentemente a realizacion
da obra, servizo, subministro ou calquera outro dereito que corresponda ao acredor. Os
correspondentes documentos xustificativos terdn sido aprobados previamente polo 6rgano
competente, e con referencia as facturas, haberan de levar dilixencia subscrita polo xerente, ou
encargado correspondente, € o Presidente, que acredite a recepcion e conformidade das
subministracions ou materiais que as mesmas comprendan.

2.-Requisitos de facturas e tiquets :

2.1.-As facturas e ticket axustaranse ao disposto no Real Decreto 1619/2012.

2.2 .-As facturas conterdn como minimo:

-Nome, identificacion fiscal e domicilio de expedidor e destinatario.

-Numero e data da factura.

-Descricion das operacions, con indicacion do prezo unitario de cada unha.

-Importe, desagregado en base imponible do IVE, tipo impositivo aplicable e importe total.

-A data en que se efectuaron as operacions ou na que, no seu caso, recibiuse o pago anticipado,
se se trata dunha data distinta 4 de expedicion da factura.

-No seu caso, causa (indicando referencia lexislativa) da non suxeicién ou exencion do IVE.

2.3. -Para aqueles gastos en que poida emitirse ticket e non factura (os do art. 3 RD 1619/2012,
como compras polo miudo, transportes de persoas e as stias equipaxes, servizos de restauracion,
etc.), 0 mesmo conterd como minimo:

-Numero de ticket.

-Nome e identificacion fiscal do expedidor.

-Tipo de gravame ou expresion “IVE incluido”.

-Contraprestacion total.

2.4..-As facturas expediranse polos provedores a nome da “Mancomunidade de Concellos da
Comarca de Ferrol, C..LF.P1500002I, Praza de Armas s/n 15402 Ferrol.".

3.- Unha vez implantada a factura electronica serdn, ademais, aplicables os requisitos previstos na
Lei 25/2013, de 27 de decembro, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico e normativa de desenvolvemento.

Base 7°.- Pagos a Xustificar e Anticipos de caixa fixa.
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1.- No caso de que no momento de expedirse e executarse a orde de pago non se podan
presentar os documentos que acrediten a prestacion do servizo, estes pagos teran o caracter de pagos
“a xustificar” , debendo de aplicarse os respectivos créditos do Orzamento.

2.- S6 podera utilizarse “pagos a xustificar” con caracter restritivo e previa xustificacion nas
seguintes ocasions:

a) Que o importe a xustificar non sobrepase a cantidade de seiscentos euros.

b) Que non sexan destinados a “Operacions de Capital”.

¢) Que o perceptor non tefia pendente de xustificar cantidade algunha polo mesmo concepto.
d) Que non se destinen a atender gastos de modalidade periddica, os cales terian a
consideracion de anticipos de caixa fixa (ACF).

3.- Estes preceptores quedaran obrigados a xustificar a aplicacion das cantidades recibidas
por este concepto, nun prazo maximo de tres meses.

4.- As persoas que reciban “anticipos de caixa fixa” renderdn contas polos gastos atendidos
con ditos anticipos, a medida de que as stias necesidades de Tesouraria aconsellen a reposicion dos
fondos utilizados, os cales deberan ser xustificados na forma que se indique no seguinte punto polo
Pleno da Mancomunidade.

5.-Procedemento para a reposicion de fondos ACF:

5.1.- A medida que as necesidades de tesoureria aconsellen a reposicion de fondos, os
habilitados renderdn as contas ante a Intervencion da Mancomunidade. A xustificacion realizarase
para cada aplicacion orzamentaria e incluira:

-os xustificantes dos gastos, numerados,

-extracto bancario consignandose en cada un dos apuntamentos o numero do xustificante do
gasto ou ingreso que corresponda,

-proposta de documento ADO.

5.2.- Intervencién comprobard a correcta aplicacion dos fondos e remitird o documento
"ADQ" ao Presidente da Mancomunidade para a stia aprobacion.
5.3.-Aprobacion do ADO e transferencia 4 conta asociada.

6.-Prazos de xustificacion ACF: os habilitados daran conta a Intervencion ao final de cada
trimestre natural, da situacién dos fondos, debéndose achegar certificados bancarios dos saldos &
devandita data. Ao final do exercicio renderase conta dos gastos realizados desde a anterior
reposicion de fondos ata o 15 de decembro.

Base 8".- Pago de Subvencions.-

Para o abono das subvencions ou axudas econdémicas que se poidan conceder polos 6rganos
competentes, con cargo ao Orzamento, serd indispensable acreditar polos preceptores estar o
corrente das stias obrigas fiscais coa Entidade que as concede ademais de co Estado (AEAT) e ca
Seguridade Social, debendo xustificar no prazo previsto no convenio que se asine a sua aplicacion
0s fins para os que foran concedidas, mediante a presentacion dos documentos que
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suficientemente asi o acrediten.
As facturas orixinais ou fotocopias compulsadas xustificativas da realizacion da actividade

incluiran, no orixinal, a s
’ ’ DILIXENCIA

para facer constar que esta
factura utilizouse como xustificante de gastos
para a obtencion dunha subvenciéon da
Mancomunidade para ......

Base 9°.-Gastos de locomocion, dietas e indemnizacions .-

1. Os gastos de locomocidon, manutencion e aloxamento que se produzan como consecuencia
de desprazamentos por comision de servizos ou xestions oficiais dispostos pola Corporacion, polo
seu Presidente ou por outros Organos competentes, serdn aboados previa presentacion dos
correspondentes xustificantes, conforme ao disposto no regulamento regulador das indemnizacidns
por razén do servizo.

2. Por asistencia a sesions dos Organos de goberno aboarase a cantidade de 24 euros.

Base 10*.-Gastos de Caracter Plurianual .-

1.- A autorizacion e o compromiso de gastos de caracter plurianual subordinaranse o crédito
que para cada exercicio se consigne nos respectivos presupostos, segundo dispén o art. 79 do Real
Decreto 500/1990, do 20 de Abril e o art.174 do RDL 2/2004,de 5 de marzo.

2.- Poderan adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual sempre que a sua
execucion se inicie dentro do exercicio corrente e que , ademais, se encontren comprendidos nalgin
dos seguintes casos:

a) Inversions e transferencias de capital.

b) Contratos de subministracion, de asistencia técnica e cientifica, de prestacion de servizos,
de execucion de obras de mantemento e aluguer de equipos que non poidan ser estipulados ou
resulten antiecondmicos por un ano.

c¢) Aluguer de bens inmobles.

d) Cargas financeiras das débedas desta Entidade.

e) Transferencias correntes a entidades publicas ou privadas sen &nimo de lucro.

Base 11°. Réxime do persoal.

a) O persoal da Mancomunidade que preste servizo na mesma farao no réxime de atribucion
temporal de funcidns (artigo 66 do R.D. 364/95), acumulacion de tarefas ou habilitacion especifica,
segundo o réxime especifico.

b) Nos supostos de atribucion temporal, 0 nomeamento corresponde 6 Presidente da entidade
de non existir norma superior en contra.
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c) No referente 6 réxime de contratacions, acumulacions, suplencias, estarase 6 disposto para
o persoal da Mancomunidade.

d) A funcién publica de Secretaria, que comprende a fe publica e o asesoramento legal
preceptivo, asi como o control, fiscalizacion, intervencion na xestion econOmico-financeira e
orzamentaria, e a contabilidade, tesoureria e recadacion, en tanto non sexan cubertas por algiin dos
sistemas legalmente admitidos, serdn exercidas por funcionarios con habilitacién nacional que
desempeiien a sua funcion no concello que ostente a Presidencia, segundo o artigo 14 dos estatutos
da Mancomunidade de concellos da comarca de Ferrol, segundo redaccion aprobada por
RESOLUCION de 19 de decembro de 2000, da Direccion Xeral de Administracion Local, DOG 17
de xaneiro de 2001.

e) Réxime retributivo: o persoal percibira as seguintes cantidades brutas para tales conceptos:

- 761,52 € mensuais brutos por catorce pagas, en concepto de retribucions fixas que sera
percibidas polo Secretario.

- 761,52 € mensuais brutos por catorce pagas, en concepto de retribucions fixas que sera
percibidas polo Interventor.

- 761,52 € mensuais brutos por catorce pagas, en concepto de retribucions fixas que seran
percibidas pola Tesoureira.

-500 € mensuais brutos por catorce pagas, en concepto de retribucidons fixas que seran
percibidos polo técnico Al de intervencion.

- 300 € mensuais brutos por catorce pagas a aboar 6 persoal coadxuvante
- 300 euros mensuais brutos por catorce a aboar a persoal do CRI do Concello de Ferrol.
- 24 € por asistencias a reunions ou de servizos especiais.

Para as substitucions estarase ao previsto no Réxime retributivo e de substitucions dos funcionarios
adscritos & Mancomunidade aprobado polo Pleno da Mancomunidade en sesion de 13 de xufio de
2016.

Base 12°.-Acumulacion simultinea de fases do gasto .-

1.- Poderdn acumularse varias fases da execucion do presuposto de gastos, das enumeradas
no art. 52 do Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril, nun sé acto administrativo, producindo os
mesmos efectos que se ditas fases se acordaran en actos administrativos separados, podéndose dar
nos seguintes casos:

a) Autorizacion — disposicion.
b) Autorizacion- disposicion- recofiecemento da obrigacion.

Base 13°. Réxime de fiscalizacion.

Artigo 1. Fiscalizacion de Dereitos e Ingresos. Réxime Ordinario.
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A Fiscalizacion Previa de os dereitos e ingresos substitiese polo control inherente 4 toma de
razon en contabilidade e o control posterior exercerase mediante o exercicio do Control
Financeiro.

Artigo 2. Réxime Especial de Fiscalizacion Limitada Previa de Dereitos e Ingresos.

Someteranse a Fiscalizaciéon Limitada Previa de Dereitos e Ingresos as operacions seguintes:

1. As operacions que dean lugar ao nacemento de un Compromiso de

Ingreso (C.1.).

A Fiscalizacion Previa dos C.1. limitarase a verificar os extremos

seguintes:

- Que o documento estea asinado polo Responsable de Ingresos de cada Departamento.
- Que o soporte documental sexa adecuado e suficiente.

- Que o importe do C.I. se axuste a o financiamento da obra/proxecto correspondente.

2. As operacions que dean lugar 4 cancelacion total ou parcial dun Compromiso
de Ingreso (C.1./). A Fiscalizacion Previa dos C.1./ limitarase a verificar os
extremos seguintes:

- Que o documento estea asinado polo Responsable de Ingresos de cada Departamento.
- Que o soporte documental sexa adecuado e suficiente.

3. As operacions que dean lugar a unha Proposta de Mandamento de Pago por devolucion
de ingresos indebidos. (P.M.P.)

A Fiscalizacion Previa dos P.M.P. de devolucion de ingresos limitarase a verificar
os extremos seguintes:

- Que o documento estea asinado polo Responsable de Ingresos de cada Departamento.

- Que exista informe e propofia a devolucion do importe que figura no documento
contable, indicando expresamente a efectiva realizacion do ingreso.

4. Nos expedientes de “Proposta de Cancelacion de Garantias Definitivas”, a Fiscalizacion
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Previa limitarase a verificar os seguintes extremos:

- Que existe informe do Departamento de Contratacion e propon a cancelacion da
garantia definitiva.

- Que existe a garantia.

5. Nas operacions que dean lugar a unha “Proposta de Mandamento de Pago™” con cargo a
un concepto non orzamentario debedor, documento contable PMP.

- Que exista decreto autorizando o pago.

6. Nas operacions que dean lugar a unha “Proposta de Mandamento de Pago” con cargo a
un concepto non orzamentario acredor, documento contable PMP.

- Que exista Decreto ou informe do Responsable Administrativo do Centro Xestor
que indique a procedencia do pago.

7. Nas operacions que dean lugar a unha “Proposta de Cancelacion de Depositos”, documento
contable PCD.

- Que exista Decreto ou informe do Responsable Administrativo do Centro Xestor ou
decreto que indique a procedencia da stia devolucion.

As operacions sometidas a este Réxime Especial serdn obxecto de igual control posterior que
as operacions sometidas ao Réxime Ordinario.

Artigo 3. Réxime de Fiscalizacion Plena Previa de Dereitos e Ingresos.

Someteranse a Fiscalizacion Plena Previa de Dereitos e Ingresos, ademais daqueles
actos, tramites e expedientes nos que sexa preceptivo por mandato legal, ou por determinalo o
Pleno, e en todo caso os seguintes expedientes (opcional):

- A venda ou gravame de bens patrimoniais.
- As concesions sobre bens de dominio publico.

- As anulacions de dereitos..

CAPITULO II. FISCALIZACION E INTERVENCION PREVIA DAS OBRIGACIONS E
GASTOS.

Artigo 4. Fiscalizacion e Intervencion de Obrigacions e Gastos.
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1. Estan sometidos a Fiscalizacion e Intervencion Previa todos os actos que tefian contido
economico, financeiro, orzamentario ou patrimonial, os convenios que se subscriban, e calquera
outros actos de natureza anéloga polos que se autoriza ou aproba a realizacion de gastos ou o
reconecemento de obrigacions..

2. No exercicio de a Fiscalizacion e Intervenciéon Previa comprobarase o cumprimento dos
tramites e requisitos establecidos polo ordenamento xuridico mediante o exame dos documentos
e informes que integran o expediente.

3. A comprobacioén material sera obxecto de regulacion no Artigo 38 desta Instrucion.

4. A Fiscalizacion Previa de obrigacions ou gastos efectuarase de acordo cos seguintes réximes:

A) Réxime Ordinario: Fiscalizacion e Intervencion Limitada Previa de Obrigacions e
Gastos.

A Fiscalizacion ou Intervencion Previa de obrigacions e gastos limitarase a comprobacion dos
extremos que se indican no artigo 13.

As obrigaciéns e gastos, asi mesmo, seran obxecto doutra  Fiscalizacion Plena con
posterioridade, exercida sobre unha mostra representativa de os actos, documentos ou
expedientes que deron lugar a a referida fiscalizacion mediante a aplicacion de técnicas de
mostraxe  ou auditoria, co fin de verificar que se axustan as disposicions aplicables en cada
caso ¢ determinar o grao do cumprimento da legalidade na xestién dos créditos, que se integra
dentro do Control Financeiro.

B) Réxime Especial: Fiscalizacion Previa Plena de Obrigacions e Gastos.

Aquelas operacions que vefien determinadas polas Leis e Regulamentos ou que, no seu caso
poida determinar o Pleno, someteranse a Fiscalizacion Previa Plena.

Artigo 5. Réxime Ordinario: Fiscalizacion e Intervencion Limitada Previa de Obrigacions e Gastos.
En exercicio da facultade establecida no artigo 219.2 do TRLRHL, a Fiscalizacion ou

Intervencion Previa de obrigacions e gastos realizarase mediante a comprobacion dos seguintes
Requisitos Xerais:

1. Que existe crédito orzamentario e que o proposto ¢ o adecuado a a natureza do gasto ou
obrigacion que se propon contraer.
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Enténdese que o crédito ¢ adecuado cando financie obrigacions a contraer ou nadas e non
prescritas a cargo da Tesouraria da Entidade Local que cumpran os requisitos dos artigos 172 e
176 do TRLRHL.

Nos casos nos que o crédito orzamentario dea cobertura a gastos con financiamento afectado
comprobarase que os recursos que os financian son executivos, acreditindose coa existencia
de documentos fehacientes que acrediten a sua efectividade.

Nos casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual
comprobarase , ademais se se cumpre o preceptuado no artigo 174 do TRLRHL.

No caso de expedientes de contratacion de tramitacion anticipada establecidos na
disposicion adicional terceira, apartado 2 de a Lei de Contratos do Sector Publico, o Prego de
Clausulas Administrativas Particulares debe recoller que a adxudicacion se sometera &
condicion suspensiva da efectiva consolidacion dos recursos que han de financiar o contrato.

No suposto de convocatoria de subvencions de tramitacion anticipada, comprobarase que se
cumpre o establecido no artigo 56 do Real Decreto 887/2006, de 21  de xullo,
Regulamento de a Lei Xeral de Subvencions..

2. Que os gastos ou obrigacidons propoinense ao Organo competente para a aprobacion,
compromiso do gasto ou recofiecemento da obrigacion.

En todo caso comprobarase a competencia do Organo de Contratacion e en xeral do que
dite o acto administrativo cando devandito Organo non tefia atribuida a facultade para a
aprobacion, compromiso do gasto ou recofiecemento da obrigacion de que se trate..

3. Que consta no expediente a conformidade da Presidencia ou en quen delegue para a
actuacion que se propon..

4. Nos expedientes de autorizacion e/ou disposicion de gastos, a existencia de informe
do Responsable Administrativo do Centro Xestor.

5. Que os expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados e, no seu
caso, fiscalizados favorablemente.

Nos expedientes de recofiecemento de obrigaciéns, que responden a gastos aprobados e
comprometidos e fiscalizados favorablemente, no seu caso, a existencia de documento
x ustificativo do gasto e a constancia mediante dilixencia, acta ou conforme de executarse
o gasto ou recibido a subministracion, etc., ou da procedencia de a operacion.

No caso de que haxa designacion de Interventor para a comprobacion material de un
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investimento, que se produciu a intervencion da citada comprobacion material do investimento
e o seu caracter favorable.

Respecto das retencidons de crédito que non estean asociadas a un expediente que leve a
adopcion de resolucion, a Fiscalizacion Previa limitarase ao sinalado nos apartados 1 e 3 de
este artigo.

6. Os Requisitos Adicionais que se indican a continuacion para cada tipo de expediente,
pola stia transcendencia no proceso de xestion e que se recollen nos artigos 14 ao 31
seguintes.

A estes efectos, consideraranse , en todo caso, transcendentes no proceso de xestion os
extremos fixados no Acordo do Consello de Ministros, vixente en cada momento, con
respecto ao exercicio da Funcion Interventora en réxime de requisitos bdasicos, naqueles
supostos que sexan de aplicacion 4s Entidades Locais, que deberan comprobarse en todos os
tipos de gasto que comprende.

Artigo 6. Expedientes de Contratos de Obras.

1. Obras en xeral. Expediente inicial.

A) Aprobacion do gasto.

a)

b)

d)

Que existe informe de supervision do Proxecto, se procede. Cando non exista informe de
supervision, e non resulte procedente por razon de a contia, que ao expediente
incorporase pronunciamiento expreso de que as obras do proxecto non afectan a a
estabilidade, seguridade ou estanqueidad de a obra.

Que existe Prego de Clausulas Administrativas Particulares e informe do Departamento
de Contrataciéon con o conforme de Secretaria Xeral.

Cando se utilice modelo de Prego de Clausulas Administrativas, verificar que o contrato
a celebrar ¢ de natureza analoga ao informado por o Departamento de Contratacién con
o conforme de Secretaria Xeral.

Que existe acta de reformulo previo.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece, para a determinacion
de a mellor oferta, criterios vinculados con o0 obxecto do contrato. Cando se utilice
un unico criterio que estea relacionado con os custos, de acordo con o artigo 146.1 de
a Lei de Contratos do Sector Publico, e se o unico criterio ¢ o prezo, verificarase que
este sexa o prezo mais baixo. Cando se utilice wunha pluralidade de criterios de
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adxudicacion baseados en a mellor relacion calidade-prezo, que se establezan con
arranxo a criterios economicos e cualitativos.

Cando o procedemento de adxudicacion sexa o didlogo competitivo verificarase asi
mesmo que en a seleccion de a mellor oferta tbmase en consideracion mais de un
criterio de adxudicaciéon en base a a mellor relacion calidade-prezo.

Cando se prevexa a utilizacion de varios criterios de adxudicacion ou de un Unico
criterio distinto do prezo, que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares
establece os parametros obxectivos para identificar as ofertas anormalmente baixas.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares prevé, cando cumpra, que a
documentacion relativa a os criterios cuxa ponderacion dependa de un xuizo de valor
ha de presentarse en sobre ou en arquivo electronico independente do resto de a
proposicion.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece polo menos una das
condicions especiais de execucion do artigo 202.2 de a Lei de Contratos do Sector
Publico e a obrigacion do adxudicatario de cumprir as condicions salariais de os
traballadores conforme ao Convenio colectivo sectorial de aplicacion..

Cando se propona como procedemento de adxudicacion o procedemento aberto
simplificado, comprobar que se cumpren as condicions previstas en o artigo 159.1 de
a Lei de Contratos do Sector Publico. No caso de que se tramite segundo o previsto en
o artigo 159.6 da devandita Lei, verificarase que non se supera o valor estimado fixado e
que non hai ningln criterio avaliable mediante xuizo de valor..

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion un procedemento con
negociacion, comprobar que concorre algin de os supostos previstos en os artigos
167 ou 168 de a Lei de Contratos do Sector Publico para utilizar o devandito
procedemento.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o dialogo competitivo,
verificar que se cumpre algiin de os supostos de aplicacion do artigo 167 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, e en o0 caso de que se recofiezan primas ou
compensacions a os participantes, que en o documento descritivo fixase a contia
destas e que consta a retencion de crédito..

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a posibilidade
de modificar o contrato en os termos do artigo 204 de a Lei de Contratos do
Sector Publico, verificar que a porcentaxe prevista non supere o 20% do prezo
inicial; e que a modificacion non poderd supor o establecemento de novos prezos
unitarios non previstos en o contrato.
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n) Cando se prevexa en o Prego de Cldusulas  Administrativas Particulares a
utilizacion de a poxa electronica, verificar que os criterios de adxudicacion a que se
refire a mesma baséense en modificacions referidas ao prezo ou requisitos
cuantificables e susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

o) De conformidade con a Disposicion Adicional Terceira de a Lei de Contratos do
Sector Publico, verificarase a existencia de valoracion do Centro Xestor de a
repercusion do contrato en os principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade
financeira, e que a mesma se considere adecuada.

B) Disposicién ou Compromiso
do Gasto. B.1)
Adxudicacion.

a) Cando non se adxudique o contrato de acordo con a proposta formulada por a
Mesa, que existe decision motivada do Organo de Contratacion..

b) Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormais ou
desproporcionados, que existe constancia de a solicitude de a informacién a os
licitadores supostamente comprendidos nelas e do informe do Servizo Técnico
correspondente.

¢) Cando se utilice o procedemento negociado, que existe constancia en o expediente
das invitacions cursadas, das ofertas recibidas e das razons para a sua aceptacion ou
rexeitamento aplicadas por o Organo de Contratacién, asi como das vantaxes obtidas
en a negociacion, de conformidade con o disposto en a Lei de Contratos do Sector
Publico.

d) Cando se propofia a celebracion de un contrato con prezos provisionais de
conformidade con o artigo 102.7 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que se
detallan en a proposta de adxudicacién os extremos contidos en as letras a), b) e c)
do citado artigo.

e) Que se acredita a constitucion de a garantia definitiva, salvo en o caso previsto en o
artigo 159.6 de a Lei de Contratos do Sector Publico.

f) Acreditacion de que o licitador que se propon como adxudicatario presentou a
documentacion justificativa das circunstancias a que se refiren as letras a) ac) do
artigo 140.1 de a Lei de Contratos do Sector Publico que procedan, incluindo no seu
caso a daqueloutras empresas a cuxas capacidades se recorra; ou ben que se
acredita a verificacion dalgunha ou todas esas circunstancias mediante certificado
do Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas do Sector Publico ou de a
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correspondente base de datos nacional de un Estado membro de Union Europea,
con as duas seguintes excepcions: a) En o procedemento aberto simplificado
tramitado conforme ao artigo

159.4 de a Lei de Contratos do Sector Publico, s6 se examinara que se achegou o
compromiso ao que se refire o artigo 75.2 da devandita Lei, e b) En o procedemento
abreviado tramitado conforme ao artigo 159.6 de a Lei de Contratos do Sector Publico
cando se constituiu a Mesa, en 0 que non procedera a aplicacion de este extremo.

B.2) Formalizacion.

No seu caso, que se acompafia informe do Departamento de Contratacion en o que
indique que non se interpuxo recurso especial en materia de contratacion contra a
adxudicacion ou de os recursos interpostos, ou ben que non se acordou medida cautelar
que suspenda o procedemento. En 0 suposto de interpuxose recurso contra a
adxudicacion, deberd comprobarse igualmente que recacu resolucion expresa do Organo
que ha de resolver o Recurso, xa sexa desestimando o Recurso ou Recursos interpostos, ou
acordando o levantamento de a suspension ou de a medida cautelar.

C)Modificacion do contrato.

a) En o caso de modificacions previstas segundo o artigo 204.1 da Lei de Contratos do
Sector Publico, que a posibilidade de modificar o contrato atdopase prevista en o0s
Pregos de Clausulas Administrativas Particulares, que non supera o limite previsto en os
mesmos e que non se inclien novos prezos unitarios non previstos en o contrato. En o
caso de modificacions non previstas ou que non se axusten a o establecido en o artigo
204, que se acompana informe técnico xustificativo de os extremos previstos en o artigo
205 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que non se superan as porcentaxes
maximas previstos no devandito artigo.

b) Que existe informe de supervision do Proxecto, se procede. Cando non existe informe
de supervision do Proxecto, e non resulte procedente por razon de a contia, que ao
expediente incorpérase pronunciamiento expreso de que as obras do Proxecto non
afectan a a estabilidade, seguridade ou estanqueidad das obras.

¢) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria
Xeral.

d) Cando a modificacion do contrato non estea prevista en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares e a sua contia, illada ou conxuntamente, sexa superior a un
20% do prezo inicial do contrato, IVE excluido, e o seu prezo sexa igual ou superior a
6.000.000 euros, que existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de a
Comunidade Autonoma Valenciana.

e) Que existe acta de reformulo previo.
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D) Revisions de prezos.

Que se cumpren os requisitos recolleitos en o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector
Publico e que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece a formula de
revision aplicable. En o caso de que para o contrato que se trate aprobouse unha férmula
tipo, verificarase que non se inclue outra férmula de revision diferente en os pregos

E)Certificacions de obra.

a) Que existe certificacion asinada por o director de a obra e coa conformidade do Centro
Xestor.

b) Que se achega factura por aempresa adxudicataria de acordo con o previsto en o
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, por o que se aproba o0
Regulamento por o que se regulan as obrigacions de facturacion..

c¢) En caso de efectuarse anticipos de os previstos en o artigo 240.2 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, comprobar que tal posibilidade esta contemplada en o
Prego de Clausulas Administrativas Particulares e que se prestou a garantia esixida.

d) Cando a certificacion de obra inclia revision de prezos, para o seu abono, comprobar
que se cumpren os requisitos esixidos por o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do
Sector Publico e que se aplica a formula de revision prevista en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares.

e) Cando o importe acumulado de os abonos a conta vaia a ser igual ou superior, con
motivo do seguinte pago, ao 90% do prezo do contrato, incluidas, no seu caso, as
modificacions aprobadas, que se acompaia, cando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a a Intervencion Xeral para a designacion de un representante que asista a
a recepcion, en o exercicio das funcions de comprobacion material de o investimento,
conforme a o sinalado en o segundo paragrafo do artigo 198.2 de a Lei de Contratos
do Sector Publico.

f) En o caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal
posibilidade esta contemplada en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares,
conforme a a Disposicion Adicional 51 de a Lei de Contratos do Sector Publico.

g) Que existe liquidacion de a taxa por traballos facultativos e descontese en o documento
contable.

h) En o caso de existir anuncios a cargo do contratista, que se desconte en o documento
contable de a primeira certificacion.
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F) Certificacion final.

a) Que existe certificacion final asinada por o director de a obra.

b) Que existe informe de supervision, se procede..

¢) Cando se inclia revision de prezos, para o seu abono, comprobar que se cumpren 0s
requisitos esixidos por o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que
se aplica a formula de revision prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares.

d) Cando a certificacion final sexa positiva, que se achega factura por a empresa
adxudicataria de acordo con o previsto en o Real Decreto 1619/2012, de 30 de
novembro, por o que se aproba o Regulamento polo que se regulan as obrigacions de
facturacion..

e) Cando a certificacion final sexa positiva, que existe liquidacion de a taxa por traballos
facultativos e descontese en o documento contable.

f) Que se acompafia acta de conformidade de a recepcion de a obra, ou no seu caso,
acta de comprobacién a a que se refire o artigo 168 do Regulamento Xeral de a Lei de
Contratos das Administracions Publicas ou acta de comprobacion e medicion a a que
se refire o artigo 246 de a Lei de Contratos do Sector Publico.

G) Liquidacion.
a) Que existe informe favorable do director de obra..

b) Que existe informe de supervision, se procede..

¢) Se aliquidacién fose de resultado positivo, os mesmos aspectos que en as certificacions de
obra.

H)Pago de intereses de demora e de a indemnizacion polos custos de cobro.

Que existe informe do Centro Xestor sobre a suia procedencia xuridica.

I) Indemnizacion a favor do contratista.

Pax. 16 de 64



MANCOMUNIDADE
Concellos da Comarca
de Ferrol

a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.
b) Que existe informe técnico do Centro Xestor.

¢) Que, noseucaso, existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de a
Comunidade Autonoma Valenciana, de acordo con o artigo 191 de a Lei de Contratos
do Sector Publico.

J)Resolucion do contrato de obra..
a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria

Xeral.

b) Que, no seu caso, existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de
a Comunidade Auténoma Valenciana, de acordo con o artigo 191 de a Lei de Contratos
do Sector Publico.

K) Pago de curméds ou compensacions a os participantes en o didlogo competitivo ou a
os candidatos ou licitadores no caso de renuncia a a celebracion do contrato ou desistimiento do
procedemento.

Que, no seu caso, esta circunstancia estd prevista en o Prego ou anuncio.

2. Contratacion conxunta de proxecto e obra.

A fiscalizacion destes expedientes realizarase con arranxo a o previsto para os de obras en
xeral, con as seguintes especialidades:

2.1 Caso xeral.

A) Aprobaciéon e compromiso do gasto. De acordo con o artigo 234 de a Lei de Contratos do
Sector Publico a fiscalizacion posponse ao momento inmediato anterior a a adxudicacion,
debendo comprobarse como extremos adicionais a que se refire o artigo 13.6 de a presente
Instrucion, os seguintes:

A.1) Adxudicacion.

a) Que se achega xustificacion sobre a sua utilizacion de conformidade con o artigo
234.1 de aLei de Contratos do Sector Publico.

b) Que existe anteproxecto ou, no seu caso, bases técnicas a que o proxecto deba axustarse.
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Que existe Prego de Clausulas Administrativas Particulares, informado o
Departamento de Contrataciéon con o conforme de Secretaria Xeral.

Cando se utilice modelo de Prego de Clausulas Administrativas, verificar que o

contrato a celebrar ¢ de natureza andloga ao informado por o Departamento de
Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece, para a determinacion
de a mellor oferta, criterios vinculados con o obxecto do contrato. Cando se utilice
un Unico criterio que estea relacionado con o0s custos e se o unico criterio € o prezo,
verificarase que este sexa o prezo mais baixo. Cando se utilice unha pluralidade de
criterios de adxudicacion baseados en a mellor relacion calidade-prezo, que se
establezan con arranxo a criterios economicos e cualitativos.

Cando o procedemento de adxudicacion sexa o didlogo competitivo verificarase asi
mesmo que en a seleccion de a mellor oferta tomase en consideracion mais de un
criterio de adxudicacion en base a a mellor relacion calidade-prezo.

Cando se prevexa a utilizacion de varios criterios de adxudicacion ou de un tnico
criterio distinto do prezo, que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares
establece os parametros obxectivos para identificar as ofertas anormalmente baixas.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares prevé, cando cumpra, que a
documentacion relativa a os criterios cuxa ponderacion dependa de un xuizo de valor
ha de presentarse en sobre ou arquivo electrénico independente do resto de a
proposicion.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece polo menos una
das condicions especiais de execucion do artigo 202.2 de a Lei de Contratos do
Sector Publico e a obrigacion do adxudicatario de cumprir as condicions salariais de
os traballadores conforme ao Convenio colectivo sectorial de aplicacion..

Cando se proponia como procedemento de adxudicacion un procedemento con
negociacion, comprobar que concorre algin de os supostos previstos en 0s artigos
167 ou 168 de a Lei de Contratos do Sector Publico para utilizar o devandito
procedemento.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o didlogo competitivo,
verificar que se cumpre algin de os supostos de aplicacion do artigo 167 de a Lei de
Contratos do Sector Publico; e en o0 caso de que se recofiezan primas ou
compensacions a 0s participantes, que en o documento descritivo fixase a contia
destas e que consta a retencion de crédito..
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Cando se prevexa en o Prego de Cldusulas Administrativas Particulares a posibilidade
de modificar o contrato en os termos do artigo 204 de a Lei de Contratos do
Sector Publico, verificar que a porcentaxe prevista non supere o 20% do prezo
inicial; e que a modificacion non poderd supor o establecemento de novos prezos
unitarios non previstos en o contrato.

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a
utilizacion de a poxa electronica, verificar que os criterios de adxudicacion a que se
refire a mesma baséense en modificacions referidas ao prezo ou requisitos
cuantificables e susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

Cando non se adxudique o contrato de acordo con a proposta formulada por a Mesa,
que existe decision motivada do Organo de Contratacion..

Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormais ou desproporcionados,
que existe constancia de a solicitude de a informacidén a os licitadores supostamente
comprendidos nelas e do informe do Servizo Técnico correspondente.

Cando se utilice o procedemento negociado, que existe constancia en o expediente das
invitacions cursadas, das ofertas recibidas e das razons para a s@la aceptacion ou
rexeitamento aplicadas por o Organo de Contratacion, asi como das vantaxes obtidas de
a negociacion, de conformidade con o disposto en a Lei de Contratos do Sector
Publico.

Cando se propofia a celebracion de un contrato con prezos provisionais de
conformidade con o artigo 102.7 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que se
detallan en a proposta de adxudicacién os extremos contidos en as letras a), b) e c¢) do
citado precepto.

Que, no seu caso, acreditase a constitucion de a garantia definitiva.

Acreditacion de que o licitador que se propon como adxudicatario presentou a
documentacion justificativa das circunstancias a que se refiren as letras a) ac) do
artigo 140.1 de a Lei de Contratos do Sector Publico que procedan, incluindo no seu
caso a daqueloutras empresas a cuxas capacidades se recorra; ou ben que se
acredita a verificacion dalgunha ou todas esas circunstancias mediante certificado do
Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas do Sector Publico ou de a
correspondente base de datos nacional de un Estado membro de Unién Europea.

De conformidade con a Disposicion Adicional Terceira de a Lei de Contratos do
Sector Publico, verificarase a existencia de valoracion do Centro Xestor de a
repercusion do contrato en os principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade
financeira, e que a mesma se considere adecuada.
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A.2) Formalizacion.

No seu caso, que se acompafia informe do Departamento de Contratacion en o que
indique que non se interpuxo recurso especial en materia de contratacion contra a
adxudicacion ou de os recursos interpostos, ou ben que non se acordou medida cautelar que
suspenda o procedemento. En o suposto de interpixose recurso contra a adxudicacion, debera
comprobarse igualmente que recaeu resolucion expresa do Organo que ha de resolver o
Recurso, xa sexa desestimando o Recurso ou Recursos interpostos, ou acordando o levantamento
de a suspension ou de a medida cautelar.

B) Certificacions de obra. Cando se fiscalice a primeira certificacion, xunto con os extremos
previstos en o artigo 14.e) debera comprobarse:

a) Que existe proxecto con informe de supervision e aprobado por o Organo de
Contratacion..

b) Que existe acta de reformulo previo.

2.2 Cando, en o caso do artigo 234.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico, non sexa
posible establecer o importe estimativo da realizacién das obras.

A) Aprobacion e compromiso do gasto: en o momento inmediatamente anterior a a
adxudicacion do contrato deberan ser obxecto de comprobacion os extremos previstos en
relacion con a aprobacion e compromiso do gasto para o caso xeral de contratacion
conxunta de proxecto e obra, forade a existencia de crédito orzamentario adecuado e
suficiente en relacion con o gasto derivado de a execucion das obras.

B) Previamente a a aprobacion do expediente de gasto correspondente a a execucion das
obras, que de acordo con o artigo 234.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico ¢
posterior a a adxudicaciébn do contrato, serdn obxecto de comprobacion os seguintes
extremos:

a) Os previstos en os requisitos xerais de comprobaciéon de a Instrucion en relacion
cos devanditos expedientes de gasto..

b) Que existe proxecto con informe de supervision e aprobado por o Organo de
contratacion..

¢) Que existe acta de reformulo previo.

2.3 Supostos especificos de liquidacion do proxecto.
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Naqueles supostos en os que, conforme a o previsto en o artigo 234.3 de a Lei de Contratos
do Sector Publico, o Organo de Contratacion e o contratista non chegasen a un acordo sobre
os prezos, ou conforme ao artigo 234.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico, a
Administracién renunciase a a execucion de a obra, os extremos a comprobar en a
liquidacion de os traballos de redaccion de os correspondentes proxectos seran os relativos a
a liquidacion de os contratos de servizos..

Artigo 7. Expedientes de Contratos de Subministracions.

En os expedientes de contratos de Subministracions, con excepcion de os que se
adxudiquen en o marco de un sistema de racionalizacion técnica de a contratacion, os
requisitos adicionais a comprobar seran os seguintes:

1. Subministracions en xeral e adquisicion de equipos e sistemas para o tratamento de a
informacion.

1.1. Expediente Inicial.

A) Aprobacion do gasto.

a) Que existe Prego de Clausulas Administrativas Particulares e informe do Departamento
de Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

b) Que existe Prego de Prescricions Técnicas da subministracion.

¢) Cando se utilice modelo de Prego de Clausulas Administrativas, verificar que o
contrato a celebrar ¢ de natureza andloga ao informado por o Departamento de
Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

d) Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece, para a
determinacion de a mellor oferta, criterios vinculados con o obxecto do contrato.
Cando se utilice un tunico criterio que estea relacionado con os custos, de acordo con
o artigo 146.1 de a Lei de Contratos do Sector Publico, e se o Unico criterio € o prezo,
verificarase que este sexa o prezo mais baixo. Cando se utilice unha pluralidade de
criterios de adxudicacion baseados en a mellor relacion calidade-prezo, que se
establezan con arranxo a criterios economicos e cualitativos.

e) Cando o procedemento de adxudicacion sexa o didlogo competitivo verificarase asi
mesmo que en a seleccion de a mellor oferta tbmase en consideracion mais de un
criterio de adxudicacion en base a a mellor relacion calidade-prezo.

f) Cando se prevexa a utilizacion de varios criterios de adxudicacion ou de un Unico
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criterio distinto do prezo, que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares
establece os parametros obxectivos para identificar as ofertas anormalmente baixas.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares, cando se utilizan criterios que
dependen de un xuizo de valor, prevé que a documentacion relativa a estes criterios
preséntese en sobre ou arquivo electronico independente do resto de a proposicion.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece polo menos una das
condicions especiais de execucion do artigo 202.2 de a Lei de Contratos do Sector
Publico e a obrigacion do adxudicatario de cumprir as condicions salariais de os
traballadores conforme ao Convenio colectivo sectorial de aplicacion..

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o procedemento aberto
simplificado, comprobar que se cumpren as condicions previstas en o artigo 159.1 de
a Lei de Contratos do Sector Publico. No caso de que se tramite segundo o previsto en
o artigo 159.6 da devandita Lei, verificarase que non se supera o valor estimado fixado
e que non hai ningun criterio avaliable mediante xuizo de valor..

Que a duraciéon do contrato prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares axtistase a o previsto en a Lei de Contratos do Sector Publico.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion un procedemento con
negociacion, comprobar que concorre algin de os supostos previstos en 0s artigos
167 ou 168 de a Lei de Contratos do Sector Publico para utilizar o devandito
procedemento.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o didlogo competitivo,
verificar que se cumpre algin de os supostos de aplicacion do artigo 167 de a Lei de
Contratos do Sector Publico;, e en o0 caso de que se recofiezan primas ou
compensacions a os participantes, que en o documento descritivo fixase a contia destas
e que consta a retencion de crédito..

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a posibilidade
de modificar o contrato en os termos do artigo 204 de a Lei de Contratos do Sector
Publico, verificar que a porcentaxe prevista non supere o 20% do prezo inicial; e que
a modificacion non podera supor o establecemento de novos prezos unitarios non
previstos en o contrato.

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a utilizacion
de a poxa electronica, verificar que os criterios de adxudicacion a que se refire a
mesma baséense en modificacions referidas ao prezo ou requisitos cuantificables e
susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

De conformidade con a Disposicion Adicional Terceira de a Lei de Contratos do
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Sector Publico, verificarase a existencia de valoracion do Centro Xestor de a
repercusion do contrato en os principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade
financeira, € que a mesma se considere adecuada.

Compromiso do gasto.
B.1) Adjudicacion. Cando non se adxudique o contrato de acordo con a proposta formulada

por a Mesa, que existe decision motivada do Organo de Contratacion..

a) Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormais ou
desproporcionados, que existe constancia de a solicitude de a informacion a os
licitadores supostamente comprendidos nelas e do informe do Servizo Técnico
correspondente.

b) Cando se utilice o procedemento negociado, que existe constancia en o
expediente das invitacions cursadas, das ofertas recibidas e das razons para a sua
aceptacion ou rexeitamento aplicadas por o Organo de Contratacién, asi como
das vantaxes obtidas en a negociacion, de conformidade con o disposto en a Lei
de Contratos do Sector Publico.

c¢) Cando se proponia a celebracion de un contrato con prezos provisionais de
conformidade con o artigo 102.7 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que
se detallan en a proposta de adxudicacion os extremos contidos en as letras a), b)
e ¢) do citado precepto.

d) Acreditacion de a constitucion de a garantia definitiva, no seu caso..

e) Acreditacion de que o licitador que se propén como adxudicatario presentou
a documentacion justificativa das circunstancias a que se refiren as letras a) a
c) do artigo 140.1 de a Lei de Contratos do Sector Publico que procedan,
incluindo no seu caso a daqueloutras empresas a cuxas capacidades se recorra;
ou ben que se acredita a verificacion dalgunha ou todas esas circunstancias
mediante certificado do Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas
do Sector Publico ou de a correspondente base de datos nacional de un
Estado membro de Union Europea, con as diias seguintes excepcions: a) En o
procedemento aberto simplificado tramitado conforme ao artigo 159.4 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, s6 se examinara que se achegou o compromiso ao
que se refire o artigo 75.2 da devandita Lei, e b) En o procedemento abreviado
tramitado conforme ao artigo

159.6 de a Lei de Contratos do Sector Publico cando se constituiu a Mesa, en o
que non procedera a aplicacion de este extremo.
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B.2) Formalizacion.

No seu caso, que se acompafia informe do Departamento de Contratacion en o que
indique que non se interpuxo recurso especial en materia de contratacion contra a
adxudicacion ou de os recursos interpostos, ou ben que non se acordou medida cautelar que
suspenda o procedemento. En o suposto de interpixose  recurso contra a adxudicacion,
debera comprobarse igualmente que recaeu resolucién expresa do Organo que ha de resolver o
Recurso, xa sexa desestimando o Recurso ou Recursos interpostos, ou acordando o
levantamento de a suspension ou de a medida cautelar.

1.2 Revision de prezos.

Que, en os contratos en os que poida preverse a revision de prezos, cimprense os requisitos
recolleitos en o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que o Prego de
Clausulas Administrativas Particulares establece a formula de revision aplicable. En o caso
de que para o contrato que se trate aprobouse unha férmula tipo, verificarase que non se
incltie outra formula de revision diferente en os pregos.

1.3 Modificacion do contrato.

a) En o caso de modificacions previstas segundo o artigo 204.1 da Lei de Contratos do
Sector Publico, que a posibilidade de modificar o contrato atopase prevista en o0s
Pregos de Clausulas Administrativas Particulares, que non supera o limite previsto en os
mesmos e que non se inclien novos prezos unitarios non previstos en o contrato. En o
caso de modificacions non previstas ou que non se axusten a o establecido en o artigo
204, que se acompafia informe técnico justificativo de os extremos previstos en o artigo
205 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que non se superan as porcentaxes
maximas previstos no devandito artigo.

b) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria
Xeral.

¢) Cando a modificacion do contrato non estea prevista en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares e a sua contia, illada ou conxuntamente, sexa superior a un
20% do prezo inicial do contrato, IVE excluido, e o seu prezo sexa igual ou superior a
6.000.000 euros, que existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de a
Comunidade Autonoma Valenciana.

1.4 Abonos a conta..

a) Que existe a conformidade de os servizos competentes con a subministracion realizada ou
fabricada.

b) Que se achega factura por a empresa adxudicataria de acordo con o previsto en o
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, por o que se aproba o Regulamento
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por o que seregulan as obrigacions de facturacion..

¢) Cando en o abono a conta incliase revision de prezos, comprobar que se cumpren 0s
requisitos esixidos por o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que
se aplica a formula de revision prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares nin no contrato.

d) En caso de efectuarse anticipos, de os previstos en o artigo 198 de a Lei de Contratos
do Sector Publico, comprobar que tal posibilidade estaba prevista en o Prego de
Clausulas Administrativas Particulares e que se prestou a garantia esixida.

e) Cando o importe acumulado de os abonos a conta vaia a ser igual ou superior, con
motivo do seguinte pago, ao 90% do prezo do contrato, incluidas, no seu caso, as
modificacions aprobadas, que se acompafia, cando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a a Intervencion Xeral para a designacion de un representante que asista a a
recepcion, en o exercicio das funcidons de comprobacion material de o investimento,
conforme a o sinalado en o segundo paragrafo do artigo 198.2 de a Lei de Contratos do
Sector Publico.

f) En o caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal
posibilidade estd contemplada en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares,
conforme a a Disposicion Adicional 51* de a Lei de Contratos do Sector Publico.

g) En o caso de existir anuncio a cargo do Contratista, que se descontan en o documento
contable da primeira factura.

1.5 Prorroga do contrato.

a) Que estd prevista en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares.

b) Que non se superan os limites de duracion previstos por o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares.

¢) Que acompana informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria

Xeral.

d) No caso de que  resulte de aplicacion o establecido en o ultimo paragrafo do artigo
294 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que consta xustificacion en o0
expediente e que se publicou o anuncio de licitacién do novo contrato en o prazo
sinalado no devandito precepto.

1.6 Entregas parciais e Liquidacion.

a) Que se acompafia acta de conformidade de a recepcion da subministracion, ou en o
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caso de arrendamento de bens mobles, certificado de conformidade con a prestacion.

b) Que se achega factura por a empresa adxudicataria de acordo con o previsto en o
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, por o que se aproba o
Regulamento por o que se regulan as obrigacions de facturacion..

¢) Cando seincliia revision de prezos, para o seu abono, comprobar que se cumpren
os requisitos esixidos por o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e
que se aplica a féormula de revision prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares nin no contrato.

d) En o caso de que se faga uso de a posibilidade prevista en o artigo 301.2 de a Lei
de Contratos do Sector Publico, que dita opcidn esta prevista no Prego de Clausulas
Administrativas Particulares.

1.7 Pago de intereses de demora e de a indemnizacion polos custos de cobro..

Que existe informe do Centro Xestor sobre a stia procedencia xuridica.

1.8 Indemnizacions a favor do contratista.

a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria
Xeral.

b) Que existe informe técnico do Centro Xestor.

¢) Que, no seu caso, existe ditame do Consello de Estado, ou drgano equivalente de
a Comunidade Autonoma de acordo con o artigo 191 de a Lei de Contratos do Sector
Publico.

1.9 Resolucion do contrato de subministracion..
a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria
Xeral.

b) Que, no seu caso, existe ditame do Consello de Estado, ou 6rgano equivalente de
a Comunidade Autonoma de acordo con o artigo 191 de a Lei de Contratos do Sector
Publico.
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1.10 Pago de curmés ou compensacions a os participantes en o didlogo ou a os candidatos
ou licitadores en o caso de renuncia a celebracion do contrato ou desistimento do
procedemento.

Que, no seu caso, esta circunstancia esta prevista en o Prego ou anuncio.

2. Contrato de subministracion de fabricacion..

Cando o Prego de Clausulas Administrativas Particulares determine a aplicacion directa das
normas do contrato de obras, comprobaranse os extremos previstos para o devandito tipo de
contratos. Noutro caso, devanditos extremos seran os especificados para subministracions en
xeral..

Artigo 8. Expedientes de Contratos de Servizos.

En os expedientes de contratos de Servizos, con excepcion de os adxudicados en o marco de
un sistema de racionalizacion técnica de a contratacion e de os contratos de creacion e
interpretacion artistica e literaria e de espectaculos, os extremos adicionais a comprobar seran os
seguintes:

1. Servizos en xeral. Expediente Inicial
A) Aprobacion do gasto.

a) Que existe Prego de Clausulas Administrativas Particulares, ¢ informe do
Departamento de Contrataciéon con o conforme de Secretaria Xeral.

b) Que existe Prego de Prescricions Técnicas do servizo.

¢) Cando se utilice modelo de Prego de Clausulas Administrativas, verificar que o contrato
a celebrar ¢ de natureza andloga ao informado por o Departamento de Contrataciéon con
o conforme de Secretaria Xeral.

d) Que se xustifica en o expediente a carencia de medios suficientes para a prestacion do
servizo por a propia Administracion polos seus propios medios.

e) Que o obxecto do contrato estd perfectamente definido, de maneira que  permita a
comprobacion do exacto cumprimento das obrigacions por parte do contratista.

f) Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece, para a determinacion
de a mellor oferta, criterios vinculados con o obxecto do contrato. Cando se utilice
un Unico criterio que estea relacionado cos custos, de acordo con o artigo 146.1 de a
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Lei de Contratos do Sector Publico, e se o Unico criterio é o prezo, verificarase que
este sexa o prezo mais baixo. Cando se utilice wunha pluralidade de criterios de
adxudicacion baseados en a mellor relacion calidade-prezo, que se establezan con
arranxo a criterios economicos e cualitativos.

Cando o procedemento de adxudicacion sexa o didlogo competitivo verificarase asi
mesmo que en a seleccion de a mellor oferta tomase en consideracion mais de un
criterio de adxudicacion en base a a mellor relacion calidade-prezo.

Cando se prevexa a utilizacion de varios criterios de adxudicacion ou de wun Unico
criterio distinto do prezo, que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares
establece os parametros obxectivos para identificar as ofertas anormalmente baixas.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares, cando se utilizan criterios que
dependen de un xuizo de valor, prevé que a documentacion relativa a estes criterios
preséntese en sobre ou arquivo electronico independente do resto de a proposicion.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece polo menos una
das condicions especiais de execucion do artigo 202.2 de a Lei de Contratos do
Sector Publico e a obrigacion do adxudicatario de cumprir as condicidns salariais de
os traballadores conforme ao Convenio colectivo sectorial de aplicacion..

Cando se propona como procedemento de adxudicacion o procedemento aberto
simplificado, comprobar que se cumpren as condicions previstas en o artigo 159.1 de
a Lei de Contratos do Sector Publico. No caso de que se tramite segundo o previsto
en o artigo 159.6 da devandita Lei, verificarase que non se supera o valor estimado
fixado e que non hai ningln criterio avaliable mediante xuizo de valor..

Que a duracion do contrato prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares axustase a o previsto en a Lei de Contratos do Sector Publico.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion un procedemento con
negociacidon, comprobar que concorre algun de o0s supostos previstos en 0s artigos
167 ou 168 de a Lei de Contratos do Sector Publico para utilizar o devandito
procedemento.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o didlogo competitivo,
verificar que se cumpre algin dos supostos de aplicacion do artigo 167 da Lei de
Contratos do Sector Publico; e en o0 caso de que se recofiezan primas ou
compensacions a o0s participantes, que en o documento descritivo fixase a contia
destas e que consta a retencion de crédito..

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a posibilidade
de modificar o contrato en os termos do artigo 204 de a Lei de Contratos do Sector
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Publico, verificar que a porcentaxe prevista non supere o 20% do prezo inicial; e
que a modificacién non podera supor o establecemento de novos prezos unitarios non
previstos en o contrato.

Cando se prevexa en o Prego de Cldusulas  Administrativas Particulares a
utilizacion de a poxa electronica, verificar que os criterios de adxudicacion a que se
refire a mesma baséense en modificacions referidas ao prezo ou requisitos
cuantificables e susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

De conformidade con a Disposicion Adicional Terceira de a Lei de Contratos do
Sector Publico, verificarase a existencia de valoracion do Centro Xestor de a
repercusion do contrato en os principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade

financeira, e que a mesma se considere adecuada.

Compromiso do

gasto

B.1

Adxudicacion.

r)

t)

Cando non se adxudique o contrato de acordo con a proposta formulada por a
Mesa, que existe decision motivada do Organo de Contratacion..

Cando se declare a existencia de ofertas con valores  anormais ou
desproporcionados, que existe constancia de a solicitude de a informaciéon a os
licitadores supostamente comprendidos nelas e do informe do Servizo Técnico
correspondente.

Cando se utilice o procedemento negociado, que existe constancia en o expediente
das invitacions cursadas, das ofertas recibidas e das razons para a stia aceptacion
ou rexeitamento aplicadas por o Organo de Contratacion, asi como das vantaxes
obtidas en a negociacion, de conformidade con o disposto en a Lei de Contratos
do Sector Publico.

Cando se propofia a celebracion de wun contrato con prezos provisionais de
conformidade con o artigo 102.7 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que se
detallan en a proposta de adxudicacion os extremos previstos en as letras a), b) e ¢)
do citado precepto.

v) Acreditacion de a constitucion de a garantia definitiva, no seu caso..
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w) Acreditacion de que o licitador que se propéon como adxudicatario presentou a
documentacion justificativa das circunstancias a que se refiren as letras a) ac) do
artigo 140.1 de a Lei de Contratos do Sector Publico que procedan, incluindo no seu
caso a daqueloutras empresas a cuxas capacidades se recorra; ou ben que se
acredita a verificacion dalgunha ou todas esas circunstancias mediante certificado
do Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas do Sector Publico ou de
a correspondente base de datos nacional de un Estado membro de Unién Europea,
con as duas seguintes excepcions: a) En o procedemento aberto simplificado
tramitado conforme ao artigo 159.4 de a Lei de Contratos do Sector Publico, s6 se
examinard que se achegou o compromiso ao que se refire o artigo 75.2 da
devandita Lei, ¢ b) En o procedemento abreviado tramitado conforme ao artigo
159.6 de a Lei de Contratos do Sector Publico cando se constituiu a Mesa, en o que
non procedera a aplicacion de este extremo.

B.2) Formalizacion.

No seu caso, que se acompafia informe do Departamento de Contratacion en o que
indique que non se interpuxo recurso especial en materia de contratacion contra a
adxudicacion ou de os recursos interpostos, ou ben que non se acordou medida cautelar que
suspenda o procedemento. No caso de que  se interpuxo recurso contra a adxudicacion, debera
comprobarse igualmente que recaeu resolucion expresa do Organo que ha de resolver o
Recurso, xa sexa desestimando o Recurso ou Recursos interpostos, ou acordando o levantamento
de a suspension ou de a medida cautelar.

2. Modificacion do contrato.

a) En o caso de modificacions previstas segundo o artigo 204.1 da Lei de Contratos do
Sector Publico, que a posibilidade de modificar o contrato atdopase prevista en o0s
Pregos de Clausulas Administrativas Particulares, que non supera o limite previsto en os
mesmos € que non se incliien novos prezos unitarios non previstos en o contrato. En o
caso de modificaciéns non previstas ou que non se axusten a o establecido en o artigo
204, que se acompana informe técnico justificativo de os extremos previstos en o artigo
205 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que non se superan as porcentaxes
maximas previstos no devandito artigo.

b) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria
Xeral.

¢) Cando a modificacion do contrato non estea prevista en o Prego de Cldusulas
Administrativas Particulares e a sua contia, illada ou conxuntamente, sexa superior a un
20% do prezo inicial do contrato, IVE excluido, e o seu prezo sexa igual ou superior a
6.000.000 euros, que existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de a
Comunidade Autonoma Valenciana.
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3. Revision de prezos.

Que, en os contratos en o0s que poida preverse a revision de prezos, cimprense o0s requisitos
recolleitos en o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que o Prego de
Clausulas Administrativas Particulares establece a formula de revision aplicable. En o caso de
que para o contrato que se trate aprobouse unha foérmula tipo, verificarase que non se inclte
outra formula de revision diferente en os pregos.

Abonos a conta..
a) Que existe a conformidade do Organo correspondente valorando o traballo executado.

b) Que se achega factura por aempresa adxudicataria de acordo con o0 previsto en o
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, por o que se aproba o
Regulamento por o que seregulan as obrigacions de facturacion..

c¢) Cando o abono a conta inclua revision de prezos, comprobar que se cumpren 0s
requisitos esixidos por o artigo 103 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que se
aplica a formula de revision prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares.

d) En caso de efectuarse anticipos, de os previstos en o artigo 198 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, comprobar que tal posibilidade estd prevista en o Prego
de Clausulas Administrativas Particulares e que se prestou a garantia esixida.

e) Cando o importe acumulado de os abonos a conta vaia a ser igual ou superior, con
motivo do seguinte pago, ao 90% do prezo do contrato, incluidas, no seu caso, as
modificacions aprobadas, que se acompafia, cando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a a Intervencion Xeral para a designacion de un representante que asista a
arecepcion, en o exercicio das funcions de comprobacion material de o investimento,
conforme a o sinalado en o segundo paragrafo do artigo 198.2 de a Lei de Contratos
do Sector Publico.

f) En o caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal
posibilidade estd contemplada en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares,
conforme a a Disposicion Adicional 51* de a Lei de Contratos do Sector Publico.

g) En o caso de existir anuncio a cargo do contratista, que se descontan en o documento
contable da primeira factura.

4. Prérroga dos contratos.

a) Que estd prevista no Prego de Clausulas Administrativas Particulares.
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b) Que non se superan os limites de duracion previstos en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares.

¢) Que se acompafia informe do Departamento de Contrataciéon con o conforme de Secretaria
Xeral.

d) No caso de que resulte de aplicacion o establecido en o ultimo paragrafo do artigo
294 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que consta xustificacion en o
expediente e que se publicou o anuncio de licitacion do novo contrato en o prazo
sinalado no devandito precepto.

5. Entregas parciais e Liquidacion.

a) Que se acompana acta de recepcidbn ou certificado en o0s que se manifeste a
conformidade con os traballos.

b) Que se achega factura por aempresa adxudicataria de acordo con o previsto en o
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, por o que se aproba o
Regulamento por o que se regulan as obrigacions de facturacion..

¢) Cando se inclua revision de prezos, para o seu abono, comprobar que se cumpren 0S
requisitos esixidos por o artigo 103 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que se
aplica a formula de revision prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares nin no contrato.

d) En o caso de que se faga uso de a posibilidade prevista en o artigo 309.1 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, que dita opcién esta prevista no Prego de Clausulas
Administrativas Particulares.

6. Pago de intereses de demora e de a indemnizacion polos custos de cobro.

Que existe informe do Centro Xestor sobre a siia procedencia xuridica.

7. Indemnizacidns a favor do contratista.

a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

b) Que existe informe técnico do Centro Xestor.
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¢) Que, no seu caso, existe ditame do Consello de Estado ou 6rgano equivalente de a
Comunidade Auténoma de acordo con o artigo 191 de a Lei de Contratos do Sector
Publico.

8. Resolucién do contrato.

a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

b) Que, no seu caso, existe ditame do Consello de Estado ou 6rgano equivalente de a
Comunidade Autonoma de acordo con o artigo 191 de a Lei de Contratos do Sector
Publico.

9. Pago de curmés ou compensacions a os participantes en o dialogo competitivo ou a
os candidatos ou licitadores no caso de renuncia a a celebracion do contrato ou desistimiento do
procedemento.

Que, no seu caso, esta circunstancia esta prevista en o Prego ou anuncio.
Artigo 8. Acordos Marco e Sistemas Dinamicos de Contratacién. Contratacion Centralizada.
1. Acordos Marco.

A) Aprobacion e Adxudicacion do Acordo Marco: Comprobaranse o0s requisitos xerais
previstos en a presente Instrucién con excepcion de os previstos en o artigo 13, apartados 1 e
2 e ademais, como requisitos adicionais comprobaranse os seguintes:

a) Con cardcter previo a aapertura de a licitacion, comprobaranse os extremos
contemplados en o apartado denominado de aprobacion do gasto para os distintos tipos de
contratos, asi como que:

1. Cando se prevexa facer uso de a posibilidade prevista en o artigo 221.4.a) de a Lei
de Contratos do Sector Publico, que o prego regulador do acordo marco determine a
posibilidade de realizar ou non unha nova licitaciéon e os supostos en 0s que se
acudira ou a unha nova licitaciéon. Ademais, en o caso de preverse a adxudicacion
sen nova licitacion, que o prego prevé as condicions obxectivas para determinar ao
adxudicatario do contrato baseado; e cando o sistema de adxudicacion fora con nova
licitacion, que se previu en o prego os termos que seran obxecto de a nova licitacion,
de acordo con o artigo 221.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico.

2. Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a
posibilidade de modificar o Acordo Marco e os contratos baseados, verificar que a
porcentaxe prevista non € contrario a o indicado en o artigo 222 de a Lei de
Contratos do Sector Publico.

Pax. 33 de 64



MANCOMUNIDADE
Concellos da Comarca
de Ferrol

b) Adxudicacion: comprobaranse os extremos contemplados en o apartado
correspondente para os distintos tipos de contratos, a excepcion do relativo a a
acreditacion de a constitucion de a garantia definitiva.

¢) Formalizacion: No seu caso, que se acompana informe do Departamento de Contratacion
en o que indique que non se interpuxo recurso especial en materia de contratacion
contra a adxudicacion ou de os recursos interpostos, ou ben que non se acordou
medida cautelar que suspenda o procedemento. En o suposto de interpiixose recurso
contra a adxudicacion, deberd comprobarse igualmente que recaeu resolucion expresa
do Organo que ha de resolver o Recurso, xa sexa desestimando o Recurso ou Recursos
interpostos, ou acordando o levantamento de a suspension ou de a medida cautelar.

B) Aprobacion e Adxudicacion de contratos baseados en un Acordo Marco:
Comprobaranse 0s requisitos xerais previstos en a presente Instrucion, e ademais, os
requisitos adicionais a comprobar seran os seguintes:

a) No seu caso, que a duracion do contrato baseado en o Acordo Marco axustase a
o previsto en a Lei de Contratos do Sector Publico.

b) Que, en os documentos de licitacion, os termos para a adxudicacion de os contratos
baseados son conformes cos pregos do Acordo Marco.

¢) Adxudicacion de contratos baseados nun acordo marco:

1. No seu caso, acreditacion de a constitucion de a garantia definitiva.

2. En o caso de que o Acordo Marco concluiuse con mais de un empresario e
proceda unha nova licitacion para adxudicar o acordo baseado, conforme a o
establecido en o artigo 221.4 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que se
convida a alicitacion a todos os empresarios ou, no seu caso, aun minimo de
tres, ou a0 minimo que se fixe en o Acordo Marco.

3. En ocaso de que o Acordo Marco concluiuse con mais de unha empresa e
todos os termos estean previstos en o acordo, cando non se celebre unha nova
licitaciéon, que dita posibilidade estaba prevista no prego, no seu caso, €
concorre o0 suposto previsto.

4. No caso de que se celebre a licitacion a través de unha poxa electronica, que
a stia utilizacion se previse en os pregos reguladores do Acordo Marco.

C)Modificacion do Acordo Marco e de os contratos baseados no Acordo Marco.
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Comprobaranse  0os extremos contemplados en apartado  denominado modificaciéon do
contrato para os distintos tipos de contratos, en o que resulte de aplicacidon, asi como que:

a) Os prezos unitarios resultantes de a modificacion do Acordo Marco non superen en
un 20% a os prezos anteriores a a modificacion e que queda constancia en o
expediente de que devanditos prezos non son superiores a 0s que as empresas parte do
acordo marco ofrecen en o mercado para os mesmos produtos.

b) No seu caso, cando a modificacion do Acordo Marco ou do contrato baseado
fundaméntese en o disposto en o artigo 222.2 de a Lei de Contratos do Sector Publico,
que o seu prezo non se incremente en mais do 10% do inicial de adxudicacion ou en o
limite que estableza, no seu caso, o Prego de Clausulas Administrativas Particulares.

D)Resto do expediente.

Deberan comprobarse os requisitos previstos para o contrato correspondente.

2. Sistemas Dindmicos de Contratacion..

A) Implementacion do sistema: previamente a a publicacion do anuncio de licitacion,
comprobaranse o0s requisitos xerais previstos en a presente Instrucion, con excepcion de
os previstos en o artigo 13, apartados 1 e 2 e, ademais, como requisitos adicionais, os
contemplados en o apartado de aprobacion do gasto, de cada tipo de contrato..

B) Adxudicacion de contratos en o marco de un sistema dinamico. Comprobaranse os
requisitos xerais previstos en a presente Instrucion e ademais os seguintes requisitos
adicionais:

a) Que se convidou a todos os empresarios admitidos en o sistema, ou no seu caso a
todas as empresas admitidas en a categoria correspondente.

b) Os relativos a  a adxudicacion para cada tipo de contrato..

C)Resto do expediente: Deberan comprobarse os extremos previstos para o contrato
correspondente.

3. Contratacion centralizada. Contratacion a través de os procedementos xerais de adxudicacion.

a) Proposta de adquisicion e aprobacion do gasto: Comprobaranse unicamente 0s
requisitos xerais previstos en a presente Instrucion.
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b) Informe do Departamento de Contratacion sobre a procedencia de Compra Centralizada.

Artigo 9. Contratos de Concesion de Obra Publica.

En os expedientes de contratos de Concesion de Obra Publica, os requisitos adicionais a
comprobar seran os seguintes:

1. Expediente inicial.

A) Aprobacion do gasto.

a) Que existe estudo de viabilidade ou, no seu caso, estudo de viabilidade econémico
financeira.

b) Que existe anteproxecto de construciéon e explotacion de a obra, se procede, con
inclusion do correspondente orzamento que comprenda os gastos de execucion das
obras.

¢) Que existe proxecto con informe de supervision, se procede. Cando non exista
informe, e non resulte procedente por razén de a contia, que ao expediente incorporase
pronunciamiento expreso de que as obras do proxecto non afectan a a estabilidade,
seguridade ou estanqueidad de a obra.

d) Que existe Prego de Clausulas Administrativas Particulares, e informe do
Departamento de Contrataciéon con o conforme de Secretaria Xeral.

¢) Cando se utilice modelo de Prego de Clausulas Administrativas, verificar que o
contrato a celebrar ¢ de natureza andloga ao informado por o Departamento de
Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

f) Que existe acta de reformulo previo.

g) Que o Prego de Clausulas Administrativas  Particulares establece, para a
determinacion de a mellor oferta, criterios vinculados co obxecto do contrato, que se
toma en consideracion mais dun criterio de adxudicacién e que cando figuren unha
pluralidade de criterios de adxudicacion baseados en a mellor relacion calidade-prezo,
que se establezan con arranxo a criterios econdmicos e cualitativos. Asi mesmo, cando
se prevexa a posibilidade de que se efectien achegas publicas a a construcion ou
explotacion, asi como calquera tipo de garantias, avais ou outro tipo de axudas a a
empresa, que figura como criterio avaliable de forma automatica a contia de a reducion
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que oferten os licitadores sobre as achegas previstas en o expediente. En o caso de
que a licitacion obedeza a unha previa resoluciéon do contrato de concesion por
causas non imputables a a Administracion, que se establece en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares como unico criterio de adxudicacion o prezo € que en o
expediente incliese xustificacion das regras seguidas para a fixacion do tipo de
licitacion de acordo con o disposto en os artigos 281 e 282 da Lei de Contratos do
Sector Publico.

Cando se prevexa a utilizacion de varios criterios de adxudicacion ou de un tnico
criterio distinto do prezo, que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares
establece os parametros obxectivos para identificar as ofertas anormalmente baixas.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares prevé, cando cumpra, que a
documentacion relativa a os criterios cuxa ponderacion dependa de un xuizo de valor
ha de presentarse en sobre ou arquivo electrénico independente do resto de a
proposicion.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece polo menos una
das condicions especiais de execucion do artigo 202.2 de a Lei de Contratos do
Sector Publico e a obrigacion do adxudicatario de cumprir as condicions salariais de
os traballadores conforme ao Convenio colectivo sectorial de aplicacion..

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion un procedemento con
negociacion, comprobar que concorre algin de os supostos previstos en 0s artigos
167 ou 168 de a Lei de Contratos do Sector Publico para utilizar o devandito
procedemento.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o didlogo competitivo,
verificar que se cumpre algin de os supostos de aplicacion do artigo 167 de a Lei de
Contratos do Sector Publico; e en o0 caso de que se recofiezan primas ou
compensacions a os participantes, que en o documento descritivo fixase a contia das
mesmas e que consta a retencion de crédito..

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a
posibilidade de modificar o contrato en os termos do artigo 204 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, verificar que a porcentaxe prevista non supere o 20%
do prezo inicial; e que a modificacion non poderd supor o establecemento de novos
prezos unitarios non previstos en o contrato.

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a utilizacion
de a poxa electronica, verificar que os criterios de adxudicacion a que se refire a
mesma baséense en modificacions referidas ao prezo ou requisitos cuantificables e
susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.
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o) Que a duracion do contrato prevista en o Prego de Cldusulas Administrativas
Particulares axtistase a o previsto en a Lei de Contratos do Sector Publico.

p) Que, no seu caso, existe o informe de a Oficina Nacional de Avaliacion previsto en o
artigo 333 de a Lei de Contratos do Sector Publico, e en caso de apartarse das stias
recomendacions, que existe informe motivado respecto diso..

q) De conformidade con a Disposicion Adicional Terceira de a Lei de Contratos do
Sector Publico, verificarase a existencia de valoracion do Centro Xestor de a
repercusion do contrato en os principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade
financeira, e que a mesma se considere adecuada.

B) Compromiso do gasto. B.1) Adxudicacion.

a) Cando non se adxudique o contrato de acordo con a proposta formulada por a Mesa,
que existe decision motivada do Organo de Contratacion..

b) Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormais ou desproporcionados,
que existe constancia de a solicitude de a informacion a os licitadores supostamente
comprendidos nelas e do informe do Servizo Técnico correspondente.

¢) Cando se utilice o procedemento negociado, que existe constancia en o expediente das
invitacions cursadas, das ofertas recibidas e das razéns para a sua aceptacion ou
rexeitamento aplicadas por o Organo de Contratacién, asi como das vantaxes obtidas en
a negociacion, de conformidade con o disposto en a Lei de Contratos do Sector
Publico.

d) Cando se propofia a celebracion de un contrato con prezos provisionais de
conformidade con o artigo 102.7 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que se
detallan en a proposta de adxudicacion os extremos previstos en as letras a), b) e ¢) do
citado precepto.

e) Que se acredita a constitucion de a garantia definitiva.

f) Acreditacion de que o licitador que se propon como adxudicatario presentou a
documentacion justificativa das circunstancias a que se refiren as letras a) ac) do
artigo 140.1 de a Lei de Contratos do Sector Publico que procedan, incluindo no seu
caso adaqueloutras empresas a cuxas capacidades se recorra; ou ben que se acredita
a verificacion dalgunha ou todas esas circunstancias mediante certificado do Rexistro
Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas do Sector Publico ou de a
correspondente base de datos nacional de un Estado membro de Unién Europea.
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B.2) Formalizacion.

No seu caso, que se acompafia informe do Departamento de Contratacion en o que
indique que non se interpuxo recurso especial en materia de contratacion contra a
adxudicacion ou de os recursos interpostos, ou ben que non se acordou medida cautelar que
suspenda o procedemento. En o suposto de interpixose recurso contra a adxudicacion, debera
comprobarse igualmente que recaeu resolucidon expresa

do Organo que ha de resolver o Recurso, xa sexa desestimando o Recurso ou Recursos
interpostos, ou acordando o levantamento de a suspension ou de a medida cautelar.

2. Modificacion do Contrato.

a) En o caso de modificacions previstas segundo o artigo 204.1 de a Lei de Contratos do
Sector Publico, que a posibilidade de modificar o contrato atopase prevista en 0s
Pregos de Clausulas Administrativas Particulares, que non supera o limite previsto en
0s mesmos € que non se incluen novos prezos unitarios non previstos en o contrato. En
o caso de modificaciéns non previstas ou que non se axusten a o establecido en o artigo
204, que se acompaia informe técnico justificativo de os extremos previstos en o artigo
205 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que non se superan as porcentaxes
maximas previstos no devandito artigo.

b) Que, no seu caso, acompadnase informe técnico justificativo de que concorren as
circunstancias previstas en o artigo 270.2 de a Lei de Contratos do Sector Publico.

¢) Que existe proxecto con informe de supervision, se procede. Cando non exista
informe e non resulte procedente por razén de a contia, que ao expediente incorporase
pronunciamiento expreso de que as obras do proxecto non afectan a a estabilidade,
seguridade ou estanqueidad de a obra.

d) Que, no seu caso, existe acta de reformulo previo.

e) Que existe informe do Departamento de Contrataciéon con o conforme de Secretaria Xeral.

f) Cando a modificacion do contrato non estea prevista en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares e a sua contia, illada ou conxuntamente, sexa superior a un
20% do prezo inicial do contrato, IVE excluido, e o seu prezo sexa igual ou superior a
6.000.000 euros, que existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de a
Comunidade Autonoma Valenciana.

g) Que, no seu caso, existe o informe de a Oficina Nacional de Avaliaciébn previsto en o
artigo 333 de a Lei de Contratos do Sector Publico, ¢ en caso de apartarse das suas
recomendacions, que existe informe motivado respecto diso..
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3. Revisions de prezos.

Que, en os contratos en o0s que poida preverse a revision de prezos, cumprense os requisitos
recolleitos en o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que o Prego de
Clausulas Administrativas Particulares establece a formula de revision aplicable. En o caso
de que para o contrato que se trate aprobouse unha formula tipo, verificarase que non se
inclie outra férmula de revision diferente en os pregos.

4. Financiamento parcial de a construcion de a obra por parte de a Administracion.

4.1. Abonos por achegas durante a construcion.

a)

b)

d)

Que existe certificacion asinada, por o facultativo director de a obra e con a
conformidade de os servizos correspondentes do Centro Xestor.

Que a achega publica esta prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares.

Que se achega factura por a empresa adxudicataria de acordo con o previsto en 0
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, por o que se aproba o Regulamento
por o que seregulan as obrigacions de facturacion..

En caso de efectuarse anticipos de os previstos en o artigo 240.2 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, que tal posibilidade estd contemplada en o Prego de
Clausulas Administrativas Particulares e que se prestou a garantia esixida.

Cando a certificacion de obra inclua revision de prezos, para o seu abono,
comprobar que se cumpren os requisitos esixidos por o artigo 103.5 de a Lei de
Contratos do Sector Publico e que se aplica a féormula de revision prevista en o
Prego de Clausulas Administrativas Particulares nin no contrato.

En o caso de a certificacion final, que estea asinada por o Director de a obra, que
existe informe de supervision, se procede, e que se acompaia acta de comprobacion
a a que se refire o artigo 256 de a Lei de Contratos do Sector Publico. Asi mesmo,
cando se inclua revision de prezos, para o seu abono, comprobar que se cumpren o0s
requisitos esixidos por o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que
se aplica a formula de revision prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares.

4.2 Abonos por achegas ao termo de a construcion.
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Que existe acta de comprobaciéon e que a achega publica estd prevista en o Prego de
Clausulas Administrativas Particulares.

4.3 Abonos no caso de que o financiamento de a construcion de a obra realicese a
través de subvencions ou préstamos reintegrables, de acordo con o artigo 265 de a Lei de
Contratos do Sector Publico:

Comprobaranse os requisitos xerais previstos en a presente Instrucion e que a achega publica
esta prevista en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares.

5. Abono ao concesionario de a retribucion por a utilizacion de a obra.

a) Cando se inclua revision de prezos, para o seu abono, comprobar que se cumpren oS
requisitos esixidos por o artigo 103.5 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que se
aplica formula de revision prevista en o Prego de Clausulas Administrativas
Particulares.

b) Que se achega factura por a empresa concesionaria de acordo con o previsto en o
Real Decreto 1619/2012, 30 de novembro, que aproba o Regulamento que regula as
obrigacions de facturacion e, no seu caso a Lei 25/2013, de 27 de decembro, de
impulso de a factura electronica.

¢) En o caso de que a retribucion se efectie mediante pagos por dispoiiibilidade, que se
aplican os indices de correccion automaticos por nivel de dispofibilidade previstos en o
prego, cando cumpra..

6. Achegas publicas a a explotacion previstas en o artigo 268 de a Lei de Contratos do Sector
Publico.

Comprobaranse os requisitos xerais previstos en a presente Instrucion e que a achega publica
esta prevista en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares.

7. Pago de intereses de demora e de a indemnizacion polos custos de cobro.

Que existe informe do Centro Xestor sobre a sua procedencia xuridica.

8. Indemnizacion a favor do contratista.

a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.
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b) Que existe informe técnico.

¢) Que, no seu caso, existe ditame de Consello de Estado ou 6rgano equivalente de a
Comunidade Autonoma (art. 191.3 de a Lei de Contratos do Sector Publico).

9. Resolucidon do contrato.

a) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

b) Que, no seu caso, existe ditame do Consello de Estado ou 6rgano equivalente de a
Comunidade Auténoma (art. 191.3 de a Lei de Contratos do Sector Publico).

10. Pago de curmds ou compensacions a os participantes en o didlogo competitivo ou a
os candidatos ou licitadores no caso de renuncia a a celebracidén do contrato ou desistimiento

do procedemento.
Que, no seu caso, esta circunstancia estd prevista en o Prego ou anuncio.

11. Pago ao autor do estudo de viabilidade que non resultase adxudicatario de a
correspondente concesion.

a) Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares non prevé que o pago de a
compensacion sexa realizado por o adxudicatario de a concesion.

b) Que se achegan os xustificantes de os gastos realizados.
Artigo 10. Expedientes relativos a outros contratos de Servizos..

En os expedientes relativos a contratos de servizos que tefian por obxecto servizos
financeiros ou ben a Creacion e Interpretacion Artistica e Literaria e de os Espectaculos, de
caracter privado conforme a o disposto en o artigo 25.1.a) de a Lei de Contratos do Sector
Publico, os requisitos adicionais a comprobar seran os seguintes:

1. En as fases correspondentes a a aprobacion e compromiso do gasto do expediente
inicial destes contratos comprobaranse 0s mesmos requisitos previstos para os
contratos de servizos en xeral..

2. En o resto do expediente comprobaranse os requisitos establecidos para os contratos
de servizos, en a medida que os mesmos sexan esixibles de acordo con a sua
normativa reguladora.
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Artigo 11. Execucion directa de prestacions por a propia Administracion.

En os expedientes de Execucion directa de prestacions por a propia Administracion, os
requisitos adicionais a comprobar serdn os seguintes:

1. Contratos de colaboracidén con empresarios particulares.

1.1 Expediente inicial.

A) Aprobacion do gasto.

a)

b)

d)

g)

h)

Que concorre algin de os supostos previstos en o artigo 30 de a Lei de Contratos
do Sector Publico e que o importe do traballo a cargo do empresario colaborador,
tratdndose de supostos de execucion de obras incluidas en as letras a) e b) do apartado
1 do devandito artigo, non supere o 60% do importe total do proxecto.

Que existe Prego de Cléusulas Administrativas Particulares, e informe do
Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria Xeral.

Cando se utilice modelo de Prego de Clausulas Administrativas, verificar que o contrato
a celebrar ¢ de natureza andloga ao informado por o Departamento de Contratacion con
o conforme de Secretaria..

Que, no seu caso, existe proxecto con informe de supervision, se procede. Cando non
exista informe, e non resulte procedente por razéon de a contia, que ao expediente
incorporase pronunciamiento expreso de que as obras do proxecto non afectan a a
estabilidade, seguridade ou estanqueidad de a obra.

Que existe Prego de Prescricions Técnicas do contrato.

Que existe acta de reformulo previo, no seu caso..

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece, para a determinacion
de a mellor oferta, criterios vinculados con o0 obxecto do contrato. Cando se utilice
un Unico criterio que estea relacionado con os custos, de acordo con o artigo 146.1 de
a Lei de Contratos do Sector Publico, € se o unico criterio ¢ o prezo, verificarase que
este sexa o prezo mais baixo. Cando se utilice wunha pluralidade de criterios de
adxudicacion baseados en a mellor relacion calidade-prezo, que se establezan con
arranxo a criterios economicos e cualitativos.

Cando o procedemento de adxudicacion sexa o didlogo competitivo verificarase asi
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mesmo que en a seleccion de a mellor oferta tdmase en consideracion mais de un
criterio de adxudicacion en base a a mellor relacion calidade-prezo.

Cando se prevexa a utilizacion de varios criterios de adxudicacion ou de un Unico
criterio distinto do prezo, que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares
establece os parametros obxectivos para identificar as ofertas anormalmente baixas.

Que o Prego de Cldusulas Administrativas Particulares prevé, cando cumpra, que a
documentacion relativa a os criterios cuxa ponderacion dependa de un xuizo de valor
ha de presentarse en sobre ou en arquivo electronico independente do resto de a
proposicion.

Que o Prego de Clausulas Administrativas Particulares establece polo menos una das
condicions especiais de execucion do artigo 202.2 de a Lei de Contratos do Sector
Publico e a obrigacion do adxudicatario de cumprir as condicions salariais de os
traballadores conforme ao Convenio colectivo sectorial de aplicacion..

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o procedemento aberto
simplificado, comprobar que se cumpren as condiciéns previstas en o artigo 159.1
de a Lei de Contratos do Sector Publico. No caso de que  se tramite segundo o
previsto en o artigo 159.6 da devandita Lei, verificarase que non se supera o valor
estimado fixado e que non hai ningln criterio avaliable mediante xuizo de valor..

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion un procedemento con
negociacion, comprobar que concorre algin de os supostos previstos en os artigos
167 ou 168 de a Lei de Contratos do Sector Publico para utilizar o devandito
procedemento.

Cando se propofia como procedemento de adxudicacion o dialogo competitivo,
verificar que se cumpre algiin de os supostos de aplicacion do artigo 167 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, e en o0 caso de que se recofiezan primas ou
compensacions a os participantes, que en o documento descritivo fixase a contia das
mesmas e que consta a retencion de crédito..

Que, no seu caso, a duracion do contrato prevista en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares axtstase a o previsto en a Lei de Contratos do Sector
Publico.

Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a
posibilidade de modificar o contrato en os termos do artigo 204 de a Lei de
Contratos do Sector Publico, verificar que a porcentaxe prevista non supere o 20%
do prezo inicial; e que a modificacion non podera supor o establecemento de novos
prezos unitarios non previstos en o contrato.
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Cando se prevexa en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares a
utilizacion de a poxa electronica, verificar que os criterios de adxudicacion a que se
refire a mesma baséense en modificacions referidas ao prezo ou requisitos
cuantificables e susceptibles de ser expresados en cifras ou porcentaxes.

De conformidade con a Disposicion Adicional Terceira de a Lei de Contratos do
Sector Publico, verificarase a existencia de valoracion do Centro Xestor de a
repercusion do contrato en os principios de estabilidade orzamentaria e sustentabilidade
financeira, e que a mesma se considere adecuada.

B) Compromis do gasto.
B.1)Adxudicacion.

a)

b)

d)

Cando non se adxudique o contrato de acordo con a proposta formulada por a Mesa,
que existe decision motivada do Organo de Contratacion..

Cando se declare a existencia de ofertas con valores anormais ou
desproporcionados, que existe constancia de a solicitude de a informacion a os
licitadores supostamente comprendidos nelas e do informe do Servizo Técnico
correspondente.

Cando se utilice o procedemento negociado, que existe constancia en o expediente das
invitacions cursadas, das ofertas recibidas e das razons para a sua aceptacion ou
rexeitamento aplicadas por o Organo de Contratacidn, asi como das vantaxes obtidas
en a negociacion, de conformidade con o disposto en a Lei de Contratos do Sector
Publico.

Cando se propofia a celebracion de un contrato con prezos provisionais de
conformidade con o artigo 102.7 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que se
detallan en a proposta de adxudicacién os extremos contidos en as letras a), b) e c¢) do
citado precepto.

Que, no seu caso, acreditase a constitucion de a garantia definitiva.

Acreditacion de que o licitador que se propon como adxudicatario presentou a
documentacion justificativa das circunstancias a que se refiren as letras a) ac) do
artigo 140.1 de a Lei de Contratos do Sector Publico que procedan, incluindo no seu
caso a daqueloutras empresas a cuxas capacidades se recorra; ou ben que se
acredita a verificacion dalgunha ou todas esas circunstancias mediante certificado do
Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas do Sector Publico ou de a
correspondente base de datos nacional de un Estado membro de Union Europea,
con as duas seguintes excepcions: a) En o procedemento aberto simplificado tramitado
conforme ao artigo 159.4 de a Lei de Contratos do Sector Publico, so se examinard que
se achegou o compromiso ao que se refire o artigo 75.2 da devandita Lei, € b) En o
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procedemento abreviado tramitado conforme ao artigo

159.6 de aLei de Contratos do Sector Publico cando se constituiu a Mesa, en o
que non procederd a aplicacion de este extremo.

B.2) Formalizacion.

No seu caso, que se acompana informe do Departamento de Contratacion en o que
indique que non se interpuxo recurso especial en materia de contratacidbn contra a
adxudicacion ou de os recursos interpostos, ou ben que non se acordou medida cautelar que
suspenda o procedemento. En o suposto de interpixose recurso contra a adxudicacion, debera
comprobarse igualmente que recaeu resolucion expresa do Organo que ha de resolver o
Recurso, xa sexa desestimando o Recurso ou Recursos interpostos, ou acordando o levantamento
de a suspension ou de a medida cautelar.

1.2 Modificacion do contrato.

a) En o caso de modificacions previstas segundo o artigo 204.1 da Lei de Contratos do
Sector Publico, que a posibilidade de modificar o contrato atdopase prevista en o0s
Pregos de Clausulas Administrativas Particulares, que non supera o limite previsto en os
mesmos € que non se inclien novos prezos unitarios non previstos en o contrato. En o
caso de modificaciéns non previstas ou que non se axusten a o establecido en o artigo
204, que se acompana informe técnico justificativo de os extremos previstos en o artigo
205 de a Lei de Contratos do Sector Publico e que non se superan as porcentaxes
maximas previstos no devandito artigo.

b) Que existe informe de supervision do Proxecto, se procede. Cando non existe informe
de supervision do Proxecto, e non resulte procedente por razon de a contia, que ao
expediente incorporase pronunciamiento expreso de que as obras do Proxecto non
afectan a a estabilidade, seguridade ou estanqueidad das obras.

¢) Que existe informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria
Xeral.

d) Cando a modificacion do contrato non estea prevista en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares e a sua contia, illada ou conxuntamente, sexa superior a un
20% do prezo inicial do contrato, IVE excluido, e o seu prezo sexa igual ou superior a
6.000.000 euros, que existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de a
Comunidade Autonoma Valenciana.

e) Que existe acta de reformulo previo.

1.3 Abonos durante a execucion dos traballos.

a) Que existe certificacion ou documento acreditativo de a realizacién de os traballos ¢ a
stia correspondente valoracion, ou que se achegan os xustificantes de os gastos
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realizados.

b) En o caso de que serealicen pagos anticipados, que tal posibilidade estivese prevista
en o Prego de Clausulas Administrativas Particulares e que o contratista achegou a
correspondente garantia.

¢) Que se achega factura por aempresa adxudicataria de acordo con o previsto en o
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, que aproba o Regulamento que regula as
obrigacions de facturacion e, no seu caso, en a Lei 25/2013, de 27 de decembro, de
impulso a a factura electronica.

d) Cando o importe acumulado de os abonos a conta vaia a serigual ou superior, con
motivo do seguinte pago, ao 90% do prezo do contrato, incluidas, no seu caso, as
modificacions aprobadas, que se acompafia, cando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a a Intervencion Xeral para a designacion de un representante que asista a
arecepcion, en o exercicio das funcions de comprobacion material de o investimento,
conforme a o sinalado en o segundo pardgrafo do artigo 198.2 de a Lei de Contratos
do Sector Publico.

e) En o caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal
posibilidade esta contemplada en o Prego de Cldusulas Administrativas Particulares,
conforme a a Disposicion Adicional 51 de a Lei de Contratos do Sector Publico.

1.4 Prorroga do contrato.

a) Que esta prevista no Prego de Clausulas Administrativas Particulares.

b) Que non se superan os limites de duracion previstos en o Prego de Clausulas
Administrativas Particulares.

¢) Que se acompafia informe do Departamento de Contratacion con o conforme de Secretaria
Xeral.

d) No caso de que resulte de aplicacion o establecido en o ultimo paragrafo do artigo
29.4 de a Lei de Contratos do Sector Publico, que consta xustificacion en o
expediente e que se publicou o anuncio de licitacion do novo contrato en o prazo
sinalado no devandito precepto.

1.5 Liquidacion.

a) Que se acompafa certificacion ou acta de conformidade de a recepcion das obras, ou
de os bens de que se trate..
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b) Que se achegan os xustificantes de os gastos realizados, ou as correspondentes relacions
valoradas.

¢) Que existe proxecto con informe de supervision, se procede..

d) Que se achega factura por aempresa adxudicataria de acordo con o previsto en o
Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, que aproba o Regulamento que regula as
obrigacions de facturacion e, no seu caso, en a Lei 25/2013, de 27 de decembro, de
impulso a a factura electronica.

2. Encargos a medios propios personificados previstos en o artigo 32 de a Lei de Contratos
do Sector Publico.

2.1 Encargo.

a) Que se prevé en os estatutos ou norma de creaciéon de a entidade destinataria do
encargo a condicion de medio propio personificado respecto do poder adjudicador que
fai o encargo, con o contido minimo previsto en o artigo 32.2 de a lei de Contratos do
Sector Publico.

b) Que mais do 80% das actividades do ente destinatario do encargo leven a cabo en o
exercicio de os labores que lle foron confiados por o poder adjudicador que fai o
encargo, por outros poderes adjudicadores respecto de os que tefia a consideracion de
medio propio ou por outras persoas xuridicas controladas por os mesmos poderes
adjudicadores, de conformidade con o sinalado en a letra b) de os apartados 2 ¢ 4 do
artigo 32 de a Lei de Contratos do Sector Publico. A estes efectos, verificarase que se
fai mencion ao cumprimento desta circunstancia en a Memoria integrante das Ultimas
Contas Anuais auditadas en as que resulte esixible.

¢) Que existe informe do Centro Xestor sobre a siia procedencia xuridica, ou no seu caso de
a Secretaria.

d) Que, no seu caso, existe proxecto con informe de supervision, asi como acta de
reformulo previo. Cando non exista informe, e non resulte procedente por razén de a
contia, que ao expediente incorporase pronunciamiento expreso de que as obras do
proxecto non afectan a a estabilidade, seguridade ou estanqueidad de a obra.

e) Que se incorporan os documentos técnicos nos que se definan as actuacions a realizar,
asi como o seu correspondente orzamento, elaborado de acordo con as tarifas aprobadas
por a entidade publica de a que dependa o medio propio personificado.
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Que as prestacions obxecto do encargo estean incluidas en o dambito de actuacion ou
obxecto social de a entidade destinataria do mesmo.

Que o importe das prestacions parciais que o medio propio vaia a contratar con
terceiros, no seu caso, conforme a a proposta do encargo, non exceda do 50% de
a contia do encargo, con as excepcions previstas en o artigo 32.7 de a Lei de Contratos
do Sector Publico.

No caso de que 0 encargo prevexa pagos anticipados, que en o0 mesmo esixese a
a entidade encomendada a prestacion de garantia suficiente.

2.2 Modificacions do encargo.

a)

b)

d)

Que existe informe do Centro Xestor sobre a sla procedencia xuridica ou no seu caso de
a Secretaria.

No seu caso, que existe proxecto con informe de supervision, asi como acta de
reformulo previo. Cando non exista informe, € non resulte procedente por razon de a
contia, que ao expediente incorporase pronunciamiento expreso de que as obras do
proxecto non afectan a a estabilidade, seguridade ou estanqueidad de a obra.

Que se incorporan os documentos técnicos en os que se definan as actuacions a realizar,
asi como o seu correspondente orzamento, elaborado con as tarifas aprobadas por a
entidade publica de a que dependa o medio propio personificado.

Que as prestacions obxecto de a modificacion do encargo estean incluidas en o dmbito
de actuacion ou obxecto social de a entidade destinataria do mesmo.

Que o importe das prestacions parciais que o medio propio vaia a contratar con
terceiros, no seu caso, conforme a a proposta de modificacion, non exceda do 50
por cento de a contia do encargo inicial e as siias modificacidons, con as excepcions
previstas en o artigo 32.7 de a Lei de Contratos do Sector Publico.

2.3 Abonos durante a execucion dos traballos.

a)

b)

Que existe certificacion ou documento acreditativo de a realizacion de os traballos e a
stia correspondente valoracion, asi como xustificacion do custo efectivo soportado por
o medio propio para as actividades que se subcontraten..

En o caso de efectuarse pagos anticipados que se prestou a garantia esixida.
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¢) Que se achega factura por a Entidade encomendada de acordo con o previsto en
o Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, que aproba o Regulamento que regula
as obrigacions de facturacion e, no seu caso, en a Lei 25/2013, de 27 de decembro,
de impulso a a factura electrénica.

2.4 Liquidacion.

a) Que se acompaiia certificacion ou acta de conformidade das obras, bens ou
servizos, asi como a stia correspondente valoracion e, no seu caso, xustificacion do
custo efectivo soportado por o medio propio para as actividades subcontratadas.

b) Que, no seu caso, existe informe de supervision do proxecto.

¢) Que se achega factura por a Entidade encomendada de acordo con o previsto en
o Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, que aproba o Regulamento que regula
as obrigacions de facturacion e, no seu caso, en a Lei 25/2013, de 27 de decembro,
de impulso a a factura electronica.

Artigo 12. Adquisicion de Bens Inmobles.

En os expedientes relativos a Adquisicion de Bens Inmobles, os requisitos adicionais a
comprobar serdn os seguintes:

A) Aprobacion do gasto.

a) Que existe Prego de Condicions..

b) Que existe informe do Departamento de Patrimonio ou Contratacion no seu caso,
con o conforme de Secretaria sobre os aspectos xuridicos de a contratacion.

¢) Que existe valoracion pericial do ben, que incorporara o correspondente estudo de mercado..

d) En o caso de adquisicion de Bens Inmobles por Organismos Auténomos,
comprobarase ademais, que existe autorizacion do Pleno de a Corporacién, cando asi
estea establecido en os Estatutos ou normas de creacion do Organismo.

B) Compromiso do gasto.

a) Que existe informe do Departamento de Patrimonio ou Contratacion no seu caso, con
o conforme de Secretaria sobre a proposta de adxudicacion..
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b) Cando se proponia como procedemento de adquisicion do ben inmoble a adquisicion
directa, que concorren as circunstancias previstas para iSO en a normativa, € que
existe oferta de venda con expresion do prezo, do prazo de duracidon da oferta e das
condicions do contrato.

¢) En caso de adquisicion por concurso, cando non se adxudique o contrato de acordo
con a proposta formulada por a Mesa, que existe decision motivada do Organo
competente para a adxudicacion.

C)Recofiecemento de a obrigacion.

Que existe informe do Responsable de a Unidade de Patrimonio, a que se refire as Bases de
Execucién e en o que se faga referencia a a certificacion do Rexistro de a Propiedade e en o
caso de a existencia de cargas e gravames, que estas sexan asumibles por a Corporacion.

Artigo 22. Arrendamento de Bens Inmobles.

En os expedientes relativos a Arrendamento de Bens Inmobles por a Entidade Local, xa sexa
tramitado como expediente independente ou en expediente de alleamento do inmoble en o que
simultaneamente se vaia a acordar o seu arrendamento, os requisitos adicionais a comprobar
seran os seguintes:

1. Expediente inicial.

A)Proposta de arrendamento.

a) Que existe informe técnico, que recollera o correspondente estudo de mercado..

b) En os procedementos de arrendamento por concurso, que existe Prego de Condicions do
concurso.

¢) Que existe informe do Departamento de Patrimonio ou Contrataciéon no seu caso, con
o conforme de Secretaria sobre os aspectos xuridicos de a contratacion.

B)Acordo de concertacion do arrendamento.

a) Que existe informe do Departamento de Patrimonio ou Contratacion no seu caso, con
o conforme de Secretaria sobre os aspectos xuridicos de a proposta.

b) Cando se propofia o concerto directo de arrendamento de un ben inmoble, que
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concorren as circunstancias previstas para iso en a normativa.

¢) En caso de arrendamento por concurso, cando non se adxudique o contrato de acordo
con a proposta formulada por a Mesa, que existe decision motivada do Organo
competente para a adxudicacion.

2. Prérroga e novacion.

a) Que, no seu caso, existe informe técnico, que recollera o correspondente estudo de
mercado..

b) Que existe informe do Departamento de Patrimonio ou Contratacion no seu caso,
con o conforme de Secretaria sobre os aspectos xuridicos de a proposta.

3. Recofiecemento de a obrigacion.

a) Que existe a conformidade de os servizos competentes coa prestacion realizada.

b) Que se achega factura por o arrendador de acordo con o previsto en o Real Decreto
1619/2012, de 30 de novembro por o que se aproba o Regulamento que regula as
obrigacions de facturacion..

Artigo 13. Subvencions e Axudas Publicasa os que resulte de aplicacion a Lei 38/2003,
de 17 de novembro, Xeneral de Subvencions.

En os expedientes de Subvencions e Axudas Publicas a os que resulte de aplicacion a Lei
38/2003, de 17 de novembro, Xeneral de Subvencions, os requisitos adicionais seran os
seguintes:

1. Subvencidns para conceder en réxime de concorrencia competitiva:

A) Aprobacion do gasto. Convocatoria.

a) Que existen e estan aprobadas as Bases Reguladoras de a subvencion e que foron ,
no seu caso, publicadas en o Boletin Oficial de a Provincia ou a convocatoria que
se propon aprobar inclie as stas Bases Reguladoras especificas, que serdn
publicadas por conduto de a Base de Datos Nacional de Subvencions..

b) Que en a convocatoria figuran os créditos orzamentarios a 0s que se imputa a
subvencion e a contia total maxima das subvencions convocadas, asi como, no seu
caso, o establecemento de unha contia adicional maxima, en aplicacion do artigo
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58 do Regulamento de a Lei Xeral de Subvencions..

¢) Que en a convocatoria figuran os criterios de valoraciéon das solicitudes e que son
conformes con os establecidos en as correspondentes Bases Reguladoras, ou no seu
caso, con as establecidas en as Bases Reguladoras especificas.

d) Cando se trate de expedientes de aprobacion de gasto por a contia adicional do
artigo 58 do Regulamento de a Lei Xeral de Subvencions, unha vez obtida o
financiamento adicional, verificarase como requisito adicional, que non se supera o
importe establecido en a convocatoria.

Compromiso do gasto.

a) Que existe o informe do Organo Colexiado correspondente sobre a avaliacion das
solicitudes.

b) Que existe o informe con proposta de resolucion subscrito por o Responsable
Administrativo, con o conforme do Concelleiro Delegado, como Organo Instrutor,
en o que conste que de a informacién que obra en a stia poder despréndese que
os beneficiarios cumpren todos os requisitos necesarios para acceder a  as
subvencions, expresando o solicitante ou a relacion de solicitantes a os que se vai
a conceder a subvencion e a sia contia, para a sua fiscalizacion previa ao acordo
por o Organo competente.

Recofiecemento de a obrigacion.

a) Para aquelas subvencions en as que a sua normativa reguladora prevexa que os
beneficiarios han de achegar garantias, que se acredita a existencia das devanditas
garantias.

b) En caso de realizarse pagos a conta, que estan previstos en a normativa reguladora
de a subvencion.

¢) Acreditacion en a forma establecida en anormativa reguladora de a subvencion,
de que o beneficiario se acha ao corrente das Obrigacions Tributarias e fronte a a
Seguridade Social e non ¢ debedor por resolucion de procedencia de reintegro..

d) Que se acompafia informe mediante dilixencia a que se refire o artigo 88.3 do
Regulamento de a Lei Xeral de Subvencions, expedida por o Organo encargado do
seguimento de a subvencion.

Pax. 53 de 64



MANCOMUNIDADE

Concellos da Comarca
de Ferrol

2. Subvencions de concesion directa.

A) Aprobacion e compromiso do gasto.

a) Que a concesion directa de a subvencion ampéarase en algunha das normas que,
segundo a normativa vixente, habilitan para utilizar este procedemento..

b) Acreditacion en a forma establecida en a normativa reguladora de a subvencion, que o
beneficiario se acha ao corrente de Obrigacions Tributarias e fronte a a Seguridade
Social e non estd incurso en as prohibicidns para obter a dita condicion, previstas en
os apartados 2 e 3 do artigo 13 de a Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeneral de
Subvencions..

B) Recoiiecemento de obrigacions.

Comprobaranse os mesmos requisitos previstos en o apartado relativo ao recofiecemento de a
obrigacion das subvencions concedidas en réxime de concorrencia competitiva.

Artigo 14. Subvencions e Axudas Publicas a as que non lles ¢ de aplicacion a Lei 38/2003,
de 17 de novembro, Xeneral de Subvencions.

Para o resto de expedientes de Subvencions e Axudas Publicas a as que non lles ¢ de aplicacion

a Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeneral de Subvencions, os requisitos adicionais seran os
seguintes:

Con caracter xeral, os establecidos para os expedientes de subvencidons e axudas publicas a os
que resulte de aplicacion a Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeneral de Subvencions, en a
medida que devanditos extremos sexan esixibles de acordo con a sia normativa reguladora.

Artigo 15. Convenios celebrados con Entidades Locais colaboradoras.
Para os expedientes de Convenios celebrados con Entidades Locais colaboradoras en o
marco de aLei 38/2003, de 17 de novembro, Xeneral de Subvencidns, os requisitos adicionais
seran os seguintes:

A)Aprobacion de Convenios con Entidades Colaboradoras.

a) Que o obxecto do Convenio a celebrar con a Entidade Colaboradora non estea
comprendido en os contratos regulados por a Lei de Contratos do Sector Publico.
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b) Acreditacion en a forma establecida en a normativa reguladora de a subvencion,
que a Entidade colaboradora dchase ao corrente de Obrigacions Tributarias e fronte a
a Seguridade Social e que non estd incurso en as prohibicidons para obter a dita
condicion, previstas en os apartados 2 € 3 do artigo 13 de a Lei 38/2003, de 17 de
novembro, Xeneral de Subvencions..

¢) Que existe informe do Responsable Administrativo, con o conforme de Secretaria Xeral.

d) Que non ten unha duracidn superior a a legalmente prevista e, en o caso de que se
previu a posibilidade de prorroga do convenio, que esta non supera o prazo
legalmente establecido.

B)Prérroga e modificacions de os Convenios.

a) Que esta prevista no Convenio.

b) Que se acompana informe do Responsable Administrativo con o conforme de Secretaria
Xeral.

¢) Que non se superan os limites de duracion previstos en o convenio.

C)Recofiecemento de a obrigacion.

Para aquelas subvencions en que a sua normativa reguladora prevexa que as Entidades
colaboradoras deben achegar garantias, que se acredita a existencia das devanditas garantias.

Artigo 16. Convenios de Colaboracion..
Para os expedientes que se instrumenten a través de un Convenio, ademais de os requisitos

adicionais por razon do tipo de expediente (subvencions ou outros), comprobaranse 0s
seguintes:

1. Aprobacion do Convenio de colaboracion..

a) Que exista memoria no caso de que se instrumentalice por Convenio segundo o
art.50 de a Lei 40/2015, de 1 de outubro, de Réxime Xuridico do Sector Publico.

b) Que en o informe do Responsable Administrativo acreditese que o Convenio se
axusta a as prescricions legais contidas en os art. 47 a 53 de alei 40/2015, de 1
de outubro, de Réxime Xuridico do Sector Publico.
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2. Prorroga e Modificacion.

Que existe informe do Responsable Administrativo.

Artigo 17. Gastos de Persoal..

En todos os expedientes relativos a a xestion do persoal que tefian repercusion econdmica,
comprobaranse o0s requisitos xerais previstos en a presente Instrucion que lles sexan de
aplicacion, e ademais como requisitos adicionais comprobaranse os seguintes:

A)  Propostas de contratacion de persoal laboral temporal.

a) Acreditacion subscrita por Responsable Administrativo do Departamento de Recursos
Humanos de adecuacion de a seleccion do persoal a a normativa vixente € en o
caso de que resulte de unha convocatoria propia especifica, acreditacion de os
resultados do proceso selectivo.

b) Acreditacion subscrita por o Responsable Administrativo do Departamento de Recursos
Humanos, de a adecuacion do contrato que se formaliza con o disposto en a normativa
vixente, tendo en conta, no seu caso, os limites en a contratacion, establecidos polas
sucesivas Leis de Orzamentos Xerais do Estado.

¢) Verificacion de que as retribucions que figuran en o contrato estean de acordo con
o Convenio Colectivo.

d) En os expedientes de prorroga de contratos laborais temporais acreditarase que a
duracion de os contratos non supera o prazo previsto en a lexislacion vixente.

B) Nominas de retribucions do persoal.

a) Que a nomina estea asinada por o Responsable Administrativo do Departamento
de Recursos Humanos.

b) Comprobacion aritmética que se realizard efectuando o cadre do total de a ndémina
con o que resulte do mes anterior mais a suma algebraica das variacions incluidas en
a némina do mes de que se trate, que debera achegarse por o Departamento de
Recursos Humanos. A estes efectos en o expediente incluirase listaxe valorada
economicamente das variacions correspondentes ao devandito mes, subscrito por
Responsable Administrativo do devandito Departamento.

c) Altas de persoal:.
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c.l) Persoal funcionario de novo ingreso:

e Que consta Acordo de nomeamento..
e Que consta Acta de toma de posesion..
e Verificacion de que as retribucions estan de acordo con o posto de traballo..

e Acreditacion que a praza € o posto que se cobren estdn vacantes e que a
praza se atopa incluida en a Oferta Publica de Emprego..

e (ando se trate de funcionarios interinos deberase comprobar de os extremos
anteriores, os que lles sexan de aplicacién, conforme a o seu réxime, e
acreditacion do cumprimento de 0s requisitos para o nomeamento
establecidos polas sucesivas Leis de Orzamentos Xerais do Estado.

¢.2) Persoal laboral fixo de novo ingreso:

¢ Que consta Acordo de nomeamento..
¢ Que consta Contrato laboral asinado.
e Verificacion de que as retribucions estan de acordo con o posto de traballo..

e Acreditacion que a praza e o posto que se cobren estdn vacantes e que
a praza se atopa incluida en a Oferta Publica de Emprego..

c.3) En relacion a os Concelleiros o persoal eventual e o directivo,
atendendo a o seu réxime especial, deberase acreditar igualmente os aspectos
referidos para funcionarios ou laborais fixos, no que lle sexa de aplicacion e coas
caracteristicas especificas de o seu réxime xuridico.

C) Expedientes de produtividade, servizos extraordinarios e resto de variacions colectivas,
asi como en os expedientes de contribucions ao Plan de Pensions de os empregados
a cargo do Concello.

Que conste informe-proposta subscrito por o Responsable Administrativo do
Departamento de Recursos Humanos, que incliia relacion nominal de empregados con
importe individual a satisfacer..

Artigo 18. Expedientes de Reclamacions que formulen ante o Concello, en concepto de
Indemnizacion de Danos e Prexuizos, por Responsabilidade Patrimonial.

En os expedientes de reclamacions que formulen ante o Concello, en concepto de
indemnizacion de danos e prexuizos, por Responsabilidade Patrimonial, os requisitos
adicionais a comprobar seran os seguintes:
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a) Que, no seu caso, existe ditame do Consello de Estado ou Organo equivalente de a
Comunidade Autonoma Valenciana.

b) Que existe informe do servizo cuxo funcionamento ocasionase a presunta lesion
indemnizable.

Artigo 19. Expropiacions Forzosas.

En os expedientes de gastos derivados de Expropiacions Forzosas, os requisitos adicionais a
comprobar serdn os seguintes:

1. Depositos previos.

a) Que existe declaracion de urxente ocupacion de os bens.
b) Que existe acta previa a a ocupacion.
¢) Que existe folla de deposito previo a a ocupacion.

2. Indemnizacion por rapida ocupacion.

a) Que existe declaracion de urxente ocupacion de os bens.

b) Que existe acta previa a a ocupacion.

¢) Que existe documento de liquidacion de a indemnizacion.

3. En os expedientes de determinacion do justiprecio por os procedementos ordinario e de mutuo
acordo.

a) Que existe a proposta a a que se refire o artigo 25.a) do Decreto de 26 de abril de 1957
por oque se aproba o Regulamento de a Lei de Expropiacion Forzosa.

b) Que existe informe de os servizos técnicos correspondentes en relacion con o valor do
ben obxecto de a expropiacion.

4. En os expedientes de gasto en os que o justiprecio fose fixado por o Xurado Provincial
de Expropiacion ou Organo de analoga natureza, non se efectuard a comprobacion de
ningun extremo adicional.
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5. Pago de intereses de demora por atrasos en a determinacion do justiprecio e en o
pago do mesmo , non se efectuarda a comprobacion de ningin extremo adicional.
Artigo 20. Reconiecemento Extraxudicial de Créditos.

En os expedientes correspondentes ao Recofiecemento Extraxudicial de Créditos, os requisitos
adicionais a comprobar serdn os seguintes:

Que existe informe do Responsable Administrativo do Centro Xestor con a conformidade
do Alcalde-presidente ou Concelleiro en quen delegue.

Artigo 21. Pagos a Xustificar e Anticipos de Caixa Fixa.

1. Fiscalizacion Previa das Ordes de Pago a Xustificar e Anticipos de Caixa Fixa.
a) Fiscalizacion previa de operacions Ou ou ADO a xustificar..

A Fiscalizacion Previa das operacions polas que se pon fondos a disposicion de os
Habilitados verificarase mediante a comprobacion de:

- Que as propostas de pago a xustificar aprobanse por Organo competente para
autorizar os gastos a que se refiran..

- Que existe crédito e o proposto ¢ o adecuado.

- Que se adaptan a as normas que regulan a expedicion de ordes de pago a xustificar
con cargo a o0s seus respectivos orzamentos de gastos.

- Que o Habilitado, a cuxo favor se libren as ordes de pago, xustificou dentro
do prazo correspondente o investimento de os fondos percibidos con anterioridade
por 0s mesmos conceptos orzamentarios.

b) Fiscalizacion previa das PMP de constitucion de Anticipos de Caixa Fixa.

A Fiscalizacion Previa das operacions polas que sepon fondos a
disposicion de os Habilitados para a constitucion de os Anticipos de Caixa
Fixa verificarase mediante a comprobacion de:
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- A adaptacion a as normas que regulan os Anticipos de Caixa Fixa

- Que existe decreto de nomeamento do Habilitado e de constitucion do Anticipo de
Caixa Fixa.

c¢) Fiscalizacion Previa de operacions ADO de reposicion de Anticipos de Caixa Fixa

A Fiscalizacion Previa das operacions polas que se repofien fondos a os Habilitados
verificarase mediante a comprobacion de:

- Que o importe total das contas justificativas coincide con o de os
documentos contables de execucion do orzamento de gastos..

- Que en a conta justificativa consta dilixencia de a Tesouraria que se
verificou os pagos cos xustificantes que constan en a conta justificativa.

- Que as propostas de pagos proponse por Organo competente.

- Que existe crédito e o proposto ¢ adecuado.
2. Intervencion das Contas Justificativas dos Pagos a Xustificar e Anticipos de Caixa Fixa.

En a Intervencion das Contas Justificativas de os Pagos a Xustificar e de os Anticipos
de Caixa Fixa, procederase de a seguinte maneira:

a) Comprobarase que corresponden a gastos concretos e determinados en cuxa execucion
se seguiu o procedemento aplicable en cada caso, que son adecuados ao fin para o que
se entregaron os fondos, que se acredita a realizacion efectiva e conforme de os gastos
ou servizos € que o pago se realizou a acredor determinado por o importe debido.

b) A verificacion de os extremos indicados en o apartado anterior realizarase examinando
as contas e os documentos que xustifiquen cada partida, podendo utilizarse
procedementos de mostraxe..

¢) Os resultados de a verificacion reflectiranse en informe en o que o Organo Interventor
manifestara a sia conformidade con a conta ou os defectos observados en a mesma. A
opinion favorable ou desfavorable contida en o informe farase constar en a conta
examinada, sen que tefia leste informe efectos suspensivos respecto de a aprobacion
de a conta.
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d) O Organo competente aprobara, no seu caso, as contas, que quedardn a disposicion
do Organo de control externo.

Con ocasion de a dacion de conta de a liquidacion do orzamento e a remision ao Pleno do
informe anual de todas as resolucions adoptadas por o alcalde-presidente de a Entidade
Local contrarias a os reparos efectuados, en un punto adicional, elevarase ao devandito
Organo un informe con os resultados obtidos do control das contas a xustificar e anticipos de
caixa fixa.

CAPITULO III. DO EXERCICIO DE A FUNCION INTERVENTORA.

Artigo 22. Intervencion de a Comprobacion Material de o Investimento.

1. Antes de liquidar o gasto ou recofiecer a obrigacion verificarase materialmente a efectiva
realizacion das obras, servizos ou adquisicions financiadas con fondos publicos e a sua
adecuacion ao contido do correspondente contrato.

Os Centros Xestores deberan solicitar ao Organo Interventor a sua asistencia a a comprobacion
material, cunha antelacion de 20 dias a a data prevista para a recepcion.

2. A intervencién de a comprobacion material realizarase por o Organo Interventor. O
Organo Interventor poderd estar asesorado cando sexa necesaria a posesion de cofiecementos
técnicos para realizar a comprobacion material.

3. O Organo Interventor asistira a a recepcion material de todos os contratos, excepto 0s
contratos menores, en exercicio de a funcion de Intervencion e Comprobacion Material dos
Investimentos que esixe o artigo 214.2.d) do TRLRHL.

4. O resultado de a comprobacion material de o investimento reflectirase en acta que serd
subscrita por todos 0s que concorran ao acto de recepcion de a obra, servizo, ou adquisicion
e en a que se fardn constar, no seu caso, as deficiencias apreciadas, as medidas a adoptar
para emendalas e os feitos e circunstancias relevantes do acto de recepcion..

5. O procedemento para efectuar a comprobacion material de o investimento axustarase a
o establecido en a Instrucion aprobada ao efecto por o Pleno.

6. En oscasos en que a Intervencién de a comprobacion material de o investimento
non sexa preceptiva, a comprobacion de o investimento xustificarase con a acta de
conformidade asinada por quen participaron en a mesma ou cunha certificacion expedida
por o Xefe do Centro, Dependencia ou Organismo a quen corresponda recibir ou aceptar as
obras, servizos ou adquisicidons, en a que se expresara haberse feito cargo do material
adquirido, especificindoo con o detalle necesario para a sua identificacion, ou executarse a
obra ou servizo con arranxo a as condicions xerais e particulares que, en relacién con eles,
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fosen previamente establecidas.

Artigo 23. Intervencion formal de a ordenacion do pago, obxecto e contido.

Estan sometidos a intervencion formal de a ordenacion do pago os actos por o0s que se
ordenan pagos con cargo a a Tesouraria. Dita intervencion tera por obxecto verificar que as
ordes de pago ditanse por 6rgano competente, axustanse ao acto de recofiecemento de a
obrigacion e que por a Tesouraria acreditase a acomodacion de a orde ao Plan de Disposicion
de Fondos..

As ordes de pago  expediranse baseandose en  as propostas emitidas por medios
informaticos, entendéndose que se produce o axuste ao recoilecemento de a obrigacion cando se
libren de acordo con o procedemento establecido en as Bases de Execucion..

Artigo 23. Intervencion material do pago, obxecto e contido.

1. Estd sometida a intervencion material do pago a execucion das ordes de pago, que tefian por
obxecto:.

a) Cumprir, directamente, as obrigacions de a Tesouraria.

b) Situar fondos a disposicion de caixeiros ¢ habilitados facultados legalmente para
realizar pagos a os acredores.

¢) Instrumentar o movemento de fondos e valores entre as contas de a Tesouraria.

Dita intervencion verificard por medios informaticos a identidade do perceptor, a contia do
pago e a competencia do Organo.

2. Cando o Organo Interventor atope conforme a actuacidon asinara os documentos que
autoricen a saida de os fondos e valores. Se non a atopa conforme en canto a a identidade do
perceptor, a contia do pago ou a competencia do Organo formulard reparo motivado e por
escrito..

TITULO III. OPERACIONS E DOCUMENTOS CONTABLES.

Artigo 24. Documentos contables.

4. Toda operacion relativa a a xestion econdmico orzamentaria da entidade incorporarase
ao sistema de informacion contable a través de un ou mais documentos contables, en funcién
de anatureza de a operacion de que se trate..
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Devanditos documentos expediranse e tramitaran por o Centro Xestor responsable do
crédito orzamentario, sendo funcion do Organo Interventor a toma de razon destes..

Previamente a a contabilizacion de os documentos contables, os servizos de a Intervencion
Xeral realizardn a verificacion de a adecuacion do documento contable ao expediente, asi como
a coherencia con o sistema de informacién contable. Esta verificacion non tera o caracter de
fiscalizacion..

5. En os casos en que se advirtan as incidencias que a continuacion se detallan, a
Intervencion Xeral non tomara razon das operacions, procedendo a comunicar as mesmas a 0s
Centros Xestores para o0 seu subsanacion. En o caso de que a incidencia exposta esixa a
necesaria substitucion do documento contable, ou non se poida emendar por outros medios,
procederase 4 sua devolucion ao Centro Xestor:

a. Cando non se recibiron  os documentos que se precisen para o rexistro de a
operacion en cuestion, ou ben cando os documentos non contefian 0s requisitos ou
datos esixidos.

b. Cando a informacidén a incorporar ao sistema sexa incoherente con os datos
anteriormente introducidos ou incompatible con as validaciones requiridas por o
mesmo.

6. A Intervencion Xeral, para realizar a verificacion de os documentos contables incluidos en o
expediente, asi como para a contabilizaciéon de os mesmos, dispord de un prazo de 2 dias a
contar desde o seguinte a a data de finalizacion da fiscalizacion.

7. Os Centros Xestores deberan tomar as medidas oportunas que garantan que a expedicion de
os documentos contables € a stia remision a a Intervencion Xeral realicese en o prazo mais
breve posible desde 0 momento en o que se ditaron o0s correspondentes actos administrativos
ou, no seu caso, desde que se recibiron os documentos xustificativos de a obrigacion.

Base 14°. Réxime contable.

O sistema de informacion contable do Concello de Ferrol ¢ o denominado SICAL, proporcionado
pola Deputacion de Sevilla, sendo a asistencia técnica a do Centro de Atencion a Usuarios da
devandita Deputacion e do Centro de Recursos Informéticos do Concello de Ferrol. A
Mancomunidade poderd sustituir o programa contable SICAL por aquel outro que estime a
Intervencion que cumpre os requisitos previstos na normativa aplicable.

Para garantir a informacion contable gravada no SICAL ou programa que o substitia, compete ao
Interventor Xeral determinar os usuarios e o réxime de permisos. O CRI de Ferrol terd
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permanentemente actualizada a relacion de usuarios e permisos, con garda do réxime de utilizacions
do Interventor.
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